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APERTURA Y CONFIGURACION
DEL ANO 2017

UGEL 07
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Para realizar O e o
. - 7 ~ Mivel Bducative : IniciaI-Jan:ﬁn. ) :

Configuracion del ANo 2017 [

debe seguir 10s Siguienies [ — ———————— Jre

PASOS:

in o ha walidads su comes zlects

=
o
m
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@ | Estudiantes

r
[ ]
Aro Escaolar Fazez o Cicl Grad v Re; |str0 de Registro de
Perlodo Eu idn ciones os '\.l‘acantes

] o P res i O n O r e n E MatriCUIa il Configuracion afio escolarbﬂﬁlﬂ-

Administracion |.E/ o | Assteni
T = = ' Envio de mensajes Seguridad

Config. Aho Escolar/Ano )
Escolar Periodo E Evaluacion

#“ Miscelanea

[

L
CM.-1302850 -0 EL BUEN PASTOR 3 -
Gesticn Privada - Particular PERU
el Educatve  Primaria i
DREMUGEL 1501 - DRE Lima Metropolitana 50108 - UGEL 07 5an Borja Ustario: TORRE S PEREZ. VICTOR RAUL

Presionar en AGREGAR,
para iniciar la

configuracion del ano
2017

4 Afras

Agiegar | ¥~ Salir

e e e

Especizlidades o022012 I X

2012 2012 Especialidades 05032012 2822013 0 S|
013 i3 Especialidades 032013 2RO22014 G £ X
2014 2014 Especizlidsdes 01032014 28022015 ©® B &
016 b Especialidades MO32015  2B022018 G =-| X
2018 )] Especialidades 01032016 28022017 0 I K
-————--l

Leyenda-» v : Inactivo a : Activo G : Cermado

Importante:

Para EDITAR el afic escolar presione e codigo del ano. En esta opcion podra realizar las modificaciones de fechas de inicio y términe del ane, dias laborales, turna,
horas pedagdgicas, cantidad de personal que labora en la IE, entre otros.




Una vez abierta esta sub
ventana vemos que la fecha
de inicio y fin ya esta
configurada, por ello:

3. Digitamos la Fecha de
Cierre de NOmina de
Matricula (Debe ser 45 dias
después de iniciado el ano
escolar).

Seleccionamos el tipo de
Registro de Evaluacion (Por
Periodo o Notas Finales)

Digitamos la Cantidad de
Personal que labora en la
|.E.

Finalmente presionamos en
GRABAR para proseguir con
la configuracion

Aho Escolar:
Fecha Inicio:
Fecha Fin

Fecha de ciere de Namina
Matricula:

Taller seleceionable:

Fara habiltar & ingresar los Dias de

Dias de Semana Laborales:

Afo Escalar:
Fecha Inicio:

(217~

fizarz017 |
kemzrz0ie |
Romapoi7 |E

INSERTANDO
ANO ESCOLAR

suario: TORRE 5 PEREZ, VICTOR RAUL

Registro de Motas por Penodo
Registro de Motas Finale:

Caracteristica: POLIDDCENTE COMPLETO

@ Cantidad de personasenla E:10

Semana Laborales, Tumno y Horss Fedagdgicas p

MODIFICANDO

Indigue el tipo de regisiro de evaluacionss:
- istro d s por Perk
istro o s Finales

Usari

Se grabd correctaments los datos.

Fecha Fin:

Fecha de cierre de Némina
Matricula:

Taller seleccionable:

Dias de Semana Laborales:

Turnao:

Horas pedagdgicas pordia:

28/02/2018 | L&
27042017 | E

Cemar

Q

io: TORRE S5 PEREZ, VICTOR RAUL

- 4l

Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO

Cantidad de personas en la IE:

Lun-mar-mie-Jue-vie [




Una vez grabados los datos, ~ e
el sistema me permite seguir i rsoumons | E:“’Eip@t“
configurando, es asi que: e g L
Taller seleccionable: Cantidad de personasenla IE:[10 |

8. Presionamos en el icono iy ==

verde de TURNO, luego s 4

En esta sub ventana

seleccionamos el turno a

laborar, digitando las

horas de Inicio y Fin

. Asimismo seleccionamos €l s TORRES PEREZ VICTORRAUL

tiempo de la Hora
Académica y Hora Libre
que debe acoplarse a la
configuracion de las Horas
Pedagogicas

;@

MAFJAN&.

TARDE

& WESPERTING
MNOCHE

LISTADO DE TURNOS
S lir

. Finalmente presionamos
en GRABAR. MARANA Y TARDE

I-bla.fma.cemma|a] | HeraLbreE ‘.




Usuario: TORRE S PEREZ, VICTOR RALL

Luego de grabar TURNO, —
proseguimos:

ANO ESCOLAR

Anfo Escolar: | 017 - | Indigus =l tipo de regisino de evaluacionss:
Fecha Inicio: 13032017 ¥ Registro de Notas por Peniode

'® Registro de Motas Finales
Fecha Fin: 28/02/2018 | &

mmlﬁf*”"* Nomina 271042017 |5 Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO

] 2. PreSioanOS en iCOnO Taller seleccionable: Cantidad de personasenlalE:[10 |
Verde de HORAS -[:‘an::ehmanaumles: IP:ILLEI:;:I::-MIE«JUE-UIE-
PEDAGOGICAS POR DIA, e -&@

Y

13.Presionamos en
AGREGAR, para S —
configurar las horas que
se frabajardn por dia

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA >

DI STRIBUCION DE HORA S PEDAGOGICAS POR DA

TURNO: ~ |HORA 20 min.  HORA 15 min.
lemmmm: LIERE:

| Registros no disponibles




14.En esta sub ventana
vamos a agregar hora

por hora de las que se
trabajaran en el dig,
para ello seleccionamos
el tipo de hora de
acuverdo al horario ad
trabaqjar.

15.Presionamos en GRABAR

Asi iremos agregando hora
por hora feniendo en
cuenta que el RECREO
cuenta como hora Libre,
quedando cComo en
ejemplo mostrado.

IMPORTANTE: Este paso es
importante, pues de NO
CUMPLIRLO, no podrd
generar su HORARIO para la
distribucion de horas a los
docentes en el Sistema

Usuario:

DISTRIBUCION DE HORAS POR DI&

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DiA

TTTTT © [ARANE T [HORA 45 min.  HORA 15 min
ACADEMICA:  LIBRE :

Hor= ipo Hora Desde:

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA

TURHO:
HHHHH

eeeeee




Usuario: TORRES PEREZ. VICTOR RAUL

MODIFICANDO
AND ESCOLAR

Llengdo TOdOS |OS dOTOS poro Afio Escolar |::.1;.' '| Indigue &l tipo de registro de evaluscionss:
2 Registro de Motas por Pericdo

g o Z = Fecha Inii: [3mazo7 | . _
la configuracion del ano 2017 e - YO—

Fecha de cieme de Nemina Erinarzolr_|EE Caracteristica: POLIDOCENTE COMPLETO
16. Presionamos en GRABAR, m“““““’“‘“‘” | - Coridddepmens B B0
para guardar todos los - oo, [
Horas pedagogicas pordia: -

datos

. Reiniciamos nuestro
Sistema, ingresamos a -
Administracion I.E/ Config. _ll s e .

DREUGEL 1501 - DRE Lima Metropolitanat 50108 - UGEL 07 $an Borja Usuario: TORRES PEREZ, VICTOR RAUL

Ano Escolar/Ano Escolar | Administracién I.E. > Configuracién afio escolar
Periodo y verificamos que
el ano 2017 esta INACTIVO
presionamos en el icono

Afio - Periodo

-ml

a ACTIVAR Especialidades 20022012
rOJ O p O rO M 2012 2012 Espesialidades 05032012 28022013 G [ J ﬂ
2013 2013 Especialidades 08032013 28020014 ) E "
2014 2014 Espeialidades 01032014 28022015 ;j E ®
2015 2015 Especialidades 01032015 28022018 (,j E ®
2018 2018 Especialidades 01032016 28022017 Q E H
Especizlidades 13032017 23022018 (1) 5 &
-——— H

Leyenda-= v : Inactivo a : Activo G : Cermado

Importante:

Para EDITAR el ane escolar presione e codigo del anoe. En esta opcion pedra realizar las medificaciones de fechas de inicie v termine del ano. dias Bs. furno.



1302850 -0 MAT - 3
o :P‘r:ru'ad§ - Particular |:]1—|r| ﬁ .

.?2;;“_“__.. L e Lisu ORRES PEREZ. VICTOR RAUL

Validacion - El afo académi 7 ha sido aciade. Debe wolver a indciar sesicn para visualizar el nwevs alo.

Afo - Periodo

I S T N N

Especialidades
Especialidades
Especiali
Especialidades
Especialid
Especialidades

Especialidades

Immgmgmm

L L' : Inactivo a : Activo G : Cerrado

Importante:

Para EDITAR el an slar pr el ario. esta opcién podra realizar las modifica s de fechas de inic ermino del afio, dias laborales, turno,
horas pedagogi




El SEGUNDO PASO es

ACTIVAR la Fase Regular:

18. Ingresamos a
Administracion |.E/ Config
Ano Escolar/Fases

. En esta ventana
presionamaos en
AGREGAR y

. Generada esta sub
ventana presionamaos en
el icono verde para

seleccionar Fase Regular,
luego

. Digitamos la Fecha
Desde (Inicio del Aho
Escolar), Hasta (Fin de la
Fase Regular, jTener
cuidado!, no es Fin del
Ano Escolar - Feb 2018)

. Luego presionar en
GRABAR

) siagie

Sistema de Informacion de Apoyoala
Gestion de la Institucién Educativa

o :
W PERL | Ministerio
[ ] 4]

C.M. - 1202850 - 0

Gestian : Privada - Particular
Mivel Educativo Primaria

: 1501 - DRE Lima Metropolitana
: 150108 - UGEL O7 San Borja

Biervenido TORRES PEREZ, VICTOR RAUL
Afio Escolar| 2017

Actualizar Cambiar
Daios Confrasefia

Cambiar
Institucion

Administracion IE

c o
Pl

o8 Estudiantes
I
E Matricula
Asistencia
nﬁ
Evaluacion

CM. - 1302850 -0

' Gesticn Privada - Particular
Mivel Educatiws  Primaria
DREN SE_

1501 - DRE Lima Metropolitana 50108 - WGEL 07 San Borja

ez
) =—

HOA

Actualiz. datos IE .onfig. afo Talleres
b
Fases Pericdos  Cicl Grad y istro de istro de
Evaluacmn Senmnnes nstns acanmes

e
Seguridad

Ao Escolar| 2017 -

Usuaric: TORRE S PEREZ. VICTOR RALUL

Padron de ap. x secc.

| Administracion |.E. > Configuraciéon afo escolar

Fases

’

Leysr': Inactivo a : Activo 0 : Cerrado

REGISTRO DE FASES POR |.LE.

m@g

[ SIAGIE - Google Chrome

o —

@ sistemasl0.minedu.gob.pe/siagie3/PopupFasesPorlE.aspx Q

Registrar Fases

l@

Afio Escolar:

Fase: _ Fase Regular -
Fecha Desde: 13/03/2017 L T

Fecha Hasta: 30Mzz017 |~

Permite Asistencia: I

=

IN SERTANDO FASE

Ingresar daros obligaroros

Say 3manzaes pendemas

'



sistemas10.minedu.gob.pe dice;

&l : : PERLI | Miristerio
Pims  oEsta sequro que desea cambiar el estado de la fase Fase Regular a Sl

30 ACTIVOY

RALL

‘ Aceptar | | Cancelar

Una vez grabada la Fase

Regular debemos:
o e

Fase Reqular

23. ACTIVEREEES. I B S B E——
R e g U | a r' p ara e | | O Leyenda-» v : Inaetive a : Betive D : Cemado

debemos presionar en
eliconorojoy
finalmente ACEPTAR en
la sub ventana que se L0251 ELBLENPASTOR ozsoia| 2017 7| “ -
muestra o e Usuari TORRES PEREZ VICTOR RAUL ‘

Validacion :La Fase Regular ha sido ACTIVADC.

REGISTRODE FASES POR LE.

e i O :

Fase Regular

2nda-> 'U : Inactivo a  Aetivo B - Cemado




El TERCER PASO es agregar
los Periodos de Evaluacion y

debe seguir la siguiente
Ruta:

Administracion |LE/ Config
ANO Escolar/Periodos

Evaluacion y

24.Presionar en este icono
para agregar los Periodos
de Evaluacion

i

C.M. - 1302850 -0

Gestion : Privads - Particular

Mivel Educetive  Primaria

DRE : 1501 - DRE Lima Metropolitana
UGEL : 150108 - UGEL 07 San Borja

h Administracion IE
o8 Estudiantes
I

Matricula
=

Asistencia

IZ[ Evaluacion

s | Miscelanea
Son

“J

Sistema de Informacién de Apoyoala

Gestion de la Institucion Educativa w R

Biervenido TORRES PEREZ, VICTOR RAUL
Afio Escolar| 2017

Actualizar Cambiar Cambiar
Datos Confrasefia Institucion

IE1234 20xx
0= = (alg HOA
Actualiz. datos IE Config. afo escolar Talleres

a3y § mansaes pendenss

BC
”I 1 K
Ano Escolar Periodos  Cicl Grady' istro de  Registro de

“EB TV
F'erln:ln Evaluac.mn Sr.-t.c.lnnes Dstns ac.antes

A
it | @ | ©
1 B
Padron de ap. x secc. Envio de mensajes Sequridad




En esta ventana g i e ' .

OREUGEL 4501 -DRE Lima Metropoltana 150108 -USEL 07 San Borj Usuario: TORRE S PEREZ, VICTOR RAUL

25 Presionar en AGREGAR, | Administracion |.E. > Configuracién afio escolar

y en |C1 SUb Venfgno que Periodos de Evaluaciﬁn T e R, E=E)
aparece.

44 Atras

~,

® sisternasl0.minedu.gob.pe/siagie3/PopupPeriodolEAnio.aspx a
Qob.pe/siag pup |

Pericdos por |E

i 201

26.Seleccionar el Tipo de

Periodo a trabajar en el ;:’1 = —
presente ano (ANUAL, .@
BIMESTRAL o @

TRIMESTRAL)

27 .Presionamos en
GRABAR para guardar

‘ Sistema de Informacién de Apoyo a la o T et
b o - ' s I a gl e Gestion de la Institucion Educativa i
C.M. - 1302850 - [ Sizmuenids TORRES PEREZ, VICTOR RAUL
Gestidn : Privads - Particular N = . Hiay 5 mensajes pendieiss
Mivel Educstive Primaria #fia Escolar| 2017

: 1501 - DRE Lima Metropolitana

El CUARTO PASO es, UGEL : 160108 - UGEL 07 San Borjs =
agregar los docentes que o | AR IO E C= SEEE HOA
VO n O |O borOr en |O | . E., ? Estudiantes Actualiz. datos IE Config. afio escolar Talleres

a | ses
para ello debe seguir la , FERERE idd
rU .I.O P E Matrlcula Fechas Especiales Registro de personal

0 . 8,82 <
28. Administracion IL.E/ g | Asistencia “"
Asignacion de Personal : y
IZ[ valuacion

& | Miscelanea

Asig. de Personal

%




29. Presionamos en
AGREGAR

En esta sub ventana
ingresamos los datos del
DOCENTE:

DNI: El mismo que para ser
validado debe estar
reqgistrado en REGISTRO DEL
DOCENTE

CARGO: Segun lo que
desempene en la |.E
FUNCION: Permite
seleccionar al Responsable
de la Matricula

ESTADO: ACTIVO si €l
docente estd en pleno uso
de sus funciones

30. Finalmente presionar en
GRABAR, para guardar
datos

Asi se irdn agregando las

personas que laboren este

2016 enla l.E

CM.- 1302850 -0

' Gestio ‘Privada - Particular
el Educative  Primaria

CREUGEL 1301 - DRE Lima Metropolitana 30108 - UGEL 07 San Borja

| Administracion IE > Asignacion de Personal

Ao Escola

(2017 - |

Usuariz: TORRE S PERELZ VICTOR RALL

<+ Afras

Listar Personal

Lista de Personal

Filtrar personal por: | —-Seleccions—

Ley=nda-= Estado: a - Activo W : Retirado

Total de personas que se ha declarzdo: 10

* L. no ha indicadi la canfidad de personas que laboran en la |E. Ingrese a la opcion Administracian |E. - Configuragion ¢

Usuario: TORRE § PEREZ, VICTOR RAUL

Agregar Personal al Afio Escolar 2017 b

Tipe Documenta: [ Detumento Macional de Identidad ~ | * [1ose6398 ™

Apellidos y Nombres: VILLAFUERTE PACOMPIA, MILAGROS

Carge: [DOCENTE DE AULA Ll

Funcian: | Sin funcién especial - |*

Estado [ACTvDG =]"

Direccion Domiciliaria: || & MaR!A DEL TRIUNFO

Asignacién de Areas

Mo Se Encontraron Regisiros.

Horario

.~'-\"-:-Eix-5'| 2017 ~ |

- Ingresar daros obligarorios

fa




Finalmente el
docente queda
grabado como
personal de la |.E.
Asiird agregando a
los demds docentes
y personal
seleccionando el rol
que van a
desempenar en la
|.E.

El QUINTO PASO es:

Agregarlos grados y
secciones de la |.E.,
para ello se debe
seguir la Ruta:
Administracion |.E/
Config Ano Escolar/
Ciclos Grados y
Seccion

31. Presionar en este
icono y configurar

Ao Escol ;'

Usuaric: TORRE S FEREZ, VICTOR RALL

CM.- 1302830 -0
Gestion Privada - Particular
Mivel Educatve Primaria

DREUGEL 1341 - DRE Lima Metropolitanad 30108 - UGEL 07 San Borja

| Administracion |IE > Asignacion de Personal

4 Atras

Listar Personal

Asignacion de Personal

Asignacion de Areas Horario Reportes

Lista de Personal

Filtrar personal por:|  —Selecoione—

Qoo S

Responsable  po b pagice

de Matncula
Q /X%

DOCENTE DE AULA @

Documento Apeliidos y Mombres Usuario LE. Cango

DNI: 10836308  VILLAFUERTE PACOMPIA, MILAGROS @m

Leyzndz-= Estado a : Activo U : Retirado

Total de personas que se ha declarado: 10

* LM ha indicado que hay 10 personas laborando en la | E. Complete la asignadien del personal fakianie.

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucién Educativa

) siagie £~ e,

C.M. - 1302850 - 0

Gestion : Privada - Particular

Mivel Educative  Primaria

DRE : 1801 - DRE Lima Metropolitana
: 160108 - UGEL O7 San Borja

Biervenido TORRES PEREZ, VICTOR RAUL
Hay 5 mansgjes pandiamss

— Afio Escolar| 2017 ™

.ﬁ{:lud izar Cambiar
Contrasefia

: Administracion IE C'fg

Actualiz. datos IE

[~
I-.
i

Config. ano escolar

o Estudiantes @
I S
AnDE ::DIar Cl:‘.lGrady- Fhegstrn:le
s Evaluamnn
E Matricula - : w Re;m;é;;;,;- :
° Asistencia “l.c
.ﬁ Padron de ap. x secc Envio de mensajes Seguridad

IZ[ Evaluacion

-‘?‘ Miscelanea



En esta ventana :

32. Presionamos en
AGREGAR y en |la sub
ventana que se genera

. Seleccionamos los
GRADOS con los que se
va a frabajar en el
presente ano

34. Finalmente presionamos
en GRABAR para guarda
los cambios

Creados los GRADCQOS, se

procede a crear las

secciones para cada

Grado

35. Presionamos en el Cero
(0) de NUmero de
Secciones, luego

36. Presionamos en
AGREGAR para generar
una seccion

r CM.- 1302850 - 0 sioEscotar| 2017
Gestion Privada - Particular arEE |&|
Miv=l Educativs Primaria o

1501 - DRE Lima Metropolitana/1 50108 - UGEL 07 San Borja Usuario: TORRE § FEREZ VICTOR RAUL

| Administracion IE > Configuracién afio escolar

~ o
Grados y Secciones 1 [ Registrar Grados - Goagle Chrome
R ; fei B fisy - D Ao ‘TE = 5
Disefio Curricular: | DISEND CURRICULAR @ sistemasl0.minedu.gob.pe/siagie3/PopupGradosPorAnioPorlE.aspx o}
m RELACION DE GRADOS
céige _|peserpotn oo |
04 FRIMERD -
05 SEGUNDO v
] TERCERD v
o7 CUARTOD v
o8 QUINTO v
o8 SEXTO v

r CM.- 13028500 Ao Esoolar =
o Privada - Particular e |£|
Mivel Educative  Primaria -

4501 - DRE Lima Metropolitana50108 - UGEL 07 San Borja Usuario: TORRE § PEREZ. VICTOR RAUL

| Administracién IE > Configuracion afio escolar

Grados y Secciones
REGISTRO DE GRADDS
Disefio Curricular: | DISEND CURRICULAR NACIONAL 2009 |

—— ==
04 PRIMERC .5', 10
5 SEGUNDO & 10 0
0s TERCERO & 10
CLARTO & 10 0
Lt QUINTC & 10
02 SEXTO &
L ___

Grado : PRIMERD

@ LISTA DE SECCIONES
- - Dunente H‘ maxl'nude




CM IEH]!E.'H] 0

i :Privada - Particular
‘-va' ucafes  Primaria

En esta sub ventana que 0
aparece ingresamos los datos

Grados y Secciones

1501 - DRE Lima Metropolitana 130108 - UGEL 07 San Borja

| Administracion IE > Configuracién ano escolar

=-x-s'| 2017 - |

Usuaric: TORRE 5 PEREZ, VICTOR RAUL

- P

[% Registrar Seccién - Google Chrome

bdsicos para crear una seccion:

@ sistemasl0.minedu.gob.pe/siagie3/PopupSeccion.aspx

Disefio Curricular: | DISENO CURRICULAR MACICQ

37. Los datos bdsicos a llenar son:
DESCRIPCION: “A", “B”, “C",
“"UNICA", segun sea el caso —
AULA: Selecciona el codigo w
del aula segun su criterio de 2
distribucion

NUM. VACANTES: Segun
norma establecida
Llenados estos datos |
presionamos en GRABAR -_-|

e

38.

Asi creamos un aula para ese ( J i i F
grado, si hubiesen mas

secciones, se sigue el mismo

Grados y Secciones

Cod. Seceion :
Descripcion :

N maximo de Est.

A501 - DRE Lima Metropolitanafl 30108 - UGEL 07 San Borja

| Administracién |E > Configuracién afio escolar

REGISTRO DE SECCIONES

INSERTANDO SECCION

®

[unica |

-I] Daios de Aprobaciin de La Nomina -
- Responsable de la matricula ©
Al Ganenica 2 3 ET _3'1 o10sesazs |

VILLAFUERTE PACOMPIA, MILAGROS

R.D. Insfitucicnal :
| Fase Regular 003-2017
Programa - Fecha de Aprobacion :
Educative: e 15i0272017] 2
recuperacion :
: | MAMNANA Ll
Seccion posterior:
0
Usuarie: TORRE S PEREZ, VICTOR RAUL

REGI 5TRO DE GRADOS

procedimiento

Disefio Curricular: | DISENG CURRICULAR NACIOMAL 2009 ]

39. Para ofro grado presionamaos
en Cero (0) y luego
40. Presionamos en AGREGAR, y

05
o7
L]

continuamos creando las
secciones que existan

Grado : PRIMERD

L1}

-

Dmente R H maxmude i
AL.iaGe

Num. Areas @ Secciones

PRIMERC X
SEGLNDO 5'_, ] 0 X
TERCERO & i 0 x|
CLARTO & ] 0 x|
QUINTO & X
SEXTO & |

LISTA DE SECCIONES

Fase Regular 0 horas




E' : UGE L % Ministerio Unidad de Gestion
“ ¢ Actitud Renovada de Educacion Educativa Local N° 07

l.-""

GRACIASARORESUNAT]

) siagie

Sistema de Informacion de Apoyo a la
Gestion de la Institucion Educativa _‘__

-~
~—

UGEL 07 EQUIPO SIAGIE

Esp. Ing. Hector Chdvez

C | Tel. SIAGIE-UGELO7 : 01514 - A : 1011 . .
b M G 1= G v’ Juarez Arboleda José

Correo Electronico : siagie@Qugel07.gob.pe v Loayza Alama Giancarlo
v Mendoza Baldera Miguel



