
 DIRECCIÓN REGIONAL DE 
EDUCACIÓN DE LIMA 

METROLITNA 

 UNIDAD DE GESTIÓN 
EDUCATIVA LOCAL N° 07 

 RECURSOS HUMANOS- 
EQUIPO DE ESCALAFÓN Y 

LEGAJOS 
 

SECCIONES DEL LEGAJO PERSONAL 

1.- Orden de presentación de los documentos  

SECCIÓN I - FILIACIÓN E IDENTIFICACIÓN PERSONAL OBRA FOLI O OBRA FOLI O

RESOLUCIÓN DE DISCAPACIDAD EMITIDA POR CONADIS

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

OBRA FOLI O

BILINGÛES, DE LENGUAS ORIGUINARIAS DEL PERÚ

DECLARACIÓN JURADA DE PERTENECER AL SISTEMA NACIONAL DE 

PENSIONES

SECCIÓN VII - PREMIOS Y ESTIMULOS

RESOLUCIÓN POR PALMAS MAGISTERIALES

RESOLUCIÓN DE AGRADECIMIENTOS

RESOLUCIÓN DE FELICITACIÓN

RESOLUCIÓN DE LOS VIAJES DE ESTUDIOS, BECAS Y/O PASANTIAS 

DENTRO Y FUERA DEL PAÍS

SECCIÓN VIII- SANCIONES

RESOLUCIÓN DE INCORPORACIÓN AL DECRETO LEY N°20530

RESOLUCIÓN DE COMPENSATORIO POR TIEMPO DE SERVICIOS

RESOLUCIÓN DE PENSIÓN PROVISIONAL Y PENSIÓN DEFINITIVA

 DEL PERÚ

PRODUCCIÓN INTELECTUAL ( REGISTRO EN INDECOPI,

 DEPOSITO LEGAL DE LA BIBLIOTECA NACIONAL)

PRODUCCIÓN INTELECTUAL DE LOS DOCUMENTOS QUE 

ACREDITEN DEHABER DESARROLLADO IDEAS, PROCESOS EDUCATIVOS. 

ESTRATEGIAS

COPIA DEL CERTIFICADO DE EDUCACIÓN SECUNDARÍA

BOLETA DE DATOS PERSONALES 

COPIA DE DNI  DE LOS HIJOS

COPIA DE PARTIDA DE MATRIMONIO

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE  DE ANTECEDENTES 

 PENALES /POLICIALES  Y TENER BUEN ESTADO DE SALUD

COPIA DE PARTIDA DE NACIMIENTO DE LOS HIJOS

COPIA DEL TITULO PROFESIONAL NO PEDAGÓGICO*

COPIAS DE LOS ESTUDIOS DE ESPECIALIZACIÓN, DIPLOMADOS 

(200 HORAS)

COPIA DE RESOLUCIÓN DE TERMINO DE CONTRATO PERSONAL 

CONSTANCIA NOTARIAL DE CONVIVENCIA

COPIA DEL DUPLICADO DE TÍTULO Y/O GRADO REGISTRADO

TÍTULO DE PROFESIONAL TÉCNICO*

COPIA DE LOS ESTUDIOS Y/O GRADO DE MAESTRÍA O DOCTORADO

COPIA DEL GRADO ACADÉMICO: BACHILLER*

CAPACITACIONES, ACTUALIZACIONES  Y OTROS /ÚLTMOS 5 AÑOS) 

DE 100 H. MINIMO)

CONSTANCIA DE FIGURAR EN EL REGISTRO NACIONAL DE 

DOCENTES

COPIA DE RESOLUCIÓN DE NOMBRAMIENTO*

COPIA DE RESOLUCIÓN DE REINGRESO

COPIA DEL TÍTULO PROFESIONAL PEDAGÓGICO, Y/O TITULO DE 

SEGUNDA ESPECIALIDAD EN EDUCACIÓN (REGISTRADO)*

SECCIÓN II - SITUACIÓN ACADÉMICA

COPIA DE AUTOGENERADO DE ESSALUD

 PARA UN CAMBIO DE LAS PRÁCTICAS (INNOVACIÓN EDUCATIVAS)

COPIA DE RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO DE EFECTO DE 

PAGO*

RESOLUCIÓN DE ENCARGO

RESOLUCIÓN DE INCENTIVO DE POSGRADO

RESOLUCIÓN DE BONIFICACIÓN FAMILIAR

DOCUMENTO QUE ACREDITE COLEGIATURA EN EL COLEGIO DE 

PROFESORES DEL PERÚ

SECCIÓN V -ASIGNACIÓN,INCENTIVOS, ETC 

RESOLUCIÓN DE INCENTIVO DESEMPEÑO DESTACADO

RESOLUCIÓN DE DESIGNACIÓN

SECCIÓN IV - TRAYECTORIA LABORAL*

RESOLUCIÓN DE ROTACIÓN

RESOLUCIÓN DE PERMUTA

RESOLUCIÓN DE ASCENSO

RESOLUCIÓN DE SUBSIDIO POR LUTO- SEPELIO

POR ASUNTOS PARTICULARES

POR ESTUDIO DE POSGRADO, ESPECIALIZACIÓN Y CAPACITACIÓN 

POR DESEMPEÑO DE FUNCIONES PÚBLICAS POR ELECCIÓN O 

CARGOS PÚBLICOS RENTADOS, O POR ASUMIR CARGOS 

RESOLUCIÓN DE RETENCIONES JUDICIALES, PAGOS INDEBIDOS, 

CRÉDITOS DEVENGADOS

RESOLUCIÓN PERSONAL

COPIA POR DESPLAZAMIENTO DE PERSONAL

3. RESOLUCIÓN DE VACACIONES

EL PROFESOR QUE LABORA EN LAS ÁREAS DE GESTIÓN 

INSTITUCIONAL, FORMACIÓN DOCENTE O INNOVACIÓN 

CERTIFICADOS DE TRABAJOS DE OTRAS INSTITUCIONES PÚBLICAS 

Y PRIVADASRESOLUCIONES DE INTEGRAR COMISIONES DENTRO DEL SECTOR

DOCUMENTO DE LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y RETIRO

FICHA ESCALAFONARIA*

RESOLUCIÓN DE AMONESTACIONES ESCRITAS

RESOLUCIÓN DE SUSPENSIÓN

RESOLUCIÓN DE CESE TEMPORAL

RESOLUCIÓN DE DESTITUCIÓN

RESOLUCIÓN DE CONDENA PENAL

RESOLUCIÓN DE INHABILITACIÓN PARA EJERCER FUNCIÓN 

PÚBLICA

SECCIÓN X - OTROS

RESOLUCIONES DE INSTAURACIÓN DE PROCESO ADMINISTRATIVO 

DISCIPLINARIO

POR PARTICIPAR EN ÁREA DE FORMACIÓN DOCENTE O 

INNOVACIÓN E INVESTIGACIÓN

COPIA RESOLUCIONES DE CONTRATOS DE SERVICIOS PERSONALES

1. RESOLUCIÓN DE LICENCIA CON GOCE DE REMUNERACIONES

POR INCAPACIDAD TEMPORAL

POR MATERNIDAD, PATERNIDAD, ADOPCIÓN

POR ENFERMEDAD GRAVE  DEL CÓNYUGUE, CONVIVIENTE, PADRE 

O HIJOSPOR SINIESTROS

POR FALLECIMIENTO DEL CONYUGUE, PADRE, HIJOS

POR ESTUDIOS DE POSGRADO, ESPECIALIZACIÓN O 

POR ASUMIR REPRESENTACIÓN OFICIAL DEL ESTADO PERUANO

POR CITACIÓN EXPRESA, JUDICIAL, MILITAR O POLICIAL

POR ASUMIR REPRESENTACIÓN SINDICAL Y POR DESEMPEÑO DE 

CONSEJERO REGIONAL O REGIDOR MUNICIPAL

RESOLUCIÓN DE TRANSFERENCIA

EVALUACIONES DE DESEMPEÑO

RESOLUCÓN DE REASIGNACIÓN

2. RESOLUCIÓN DE LICENCIA SIN GOCE DE REMUNERACIONES*

SECCIÓN IX - LICENCIAS Y VACACIONES

RESOLUCIÓN DE DESTAQUES

RESOLUCIÓN POR ASIGNACIÓN POR TIEMPO DE SERVICIO

SECCIÓN VI - RETIRO Y REGIMEN PENSIONARIO

RESOLUCIÓN DE SEPARACIÓN PREVENTIVA

RESOLUCIÓN DE NULIDAD DE SANCIÓN

RESOLUCIÓN DE MODIFICACIÓN DE SANCIÓN

RESOLUCIÓN DE RATIFICACIÓN DE SANCIÓN

RESOLUCIÓN DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS

COPIA DE DNI O CARNET DE EXTRANJERÍA

COPIA DE DNI DE CONYUGUE O CONVIVIENTE

SECCIÓN III - INGRESOS O REINGRESOS

RESOLUCIÓN DE ACUMULACIÓN DE AÑOS DE FORMACIÓN 

RESOLUCIÓN DE RECONOCIMIENTO DE TIEMPO DE SERVICIOS

RESOLUCIÓN DE OTORGAMIENTO DE PENSIÓN DE SOBREVIVIENTE

CONSTANCIA DE AFILIACIÓN Y/O DESAFILIACIÓN A LA AFP

CONSTANCIA DE PAGOS DE REMUNERACIONES Y DESCUENTOS

RESOLUCIÓN DE RENUNCIA

RESOLUCIÓN DE RETIRO POR NO HABER APROBADO LA 

 DESEMPEÑO DOCENTE

RESOLUCIÓN DE CESE POR LIMITE DE EDAD

RESOLUCIÓN DE CESE POR INCAPACIDAD PERMANENTE

RESOLUCIÓN DE CESE POR FALLECIMIENTO


