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TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DE SERVICIO DE VERIFICACION EN LA TOMA DE INVENTARIO DE BIENES
MUEBLES Y ETIQUE? N0 EN LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS Y LA SEDE DE LA
JURISDICCION DE LA UGEL N°07 CORRESPONDIENTE A LA ZONA C

1. UNIDAD ORGANICA QUE REQUIERE EL SERVICIO:
Area de Administracion - Equipo de Patrimonio

2. OBJETO DEL SERVICIO:
Contratar persona natural para el servicio de verificacién en la toma de inventario de bienes muebles
y etiquetado en las instituciones educativas y la sede de la jurisdiccién de la UGEL N°07.

3. FUNCIONES:

Inventariar al sistema a barrer y etiquetado de 12,500 bienes muebles Aprox.

Son objeto de inventario los bienes que tengan las siguientes caracteristicas:

Sean de propiea . e la entidad.

Tenga una vida util mayor a un afio

Sean pasibles de mantenimiento y reparacion

Clasifiguen como zctivo fijo o bien no depreciable

Sean tangibles

Sean pasibles de clgln acto de disposicion final

Los que se encuentren descritos en el Catalogo Nacional de Bienes Estatales(CNBME).
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Los detalles a tener en consideracion son: marca, modelo, tipo, color dimensiones, serie, placa de
rodaje, serie, motor, afio, edad, raza, etc.; el estado de los bienes seran asignados de acuerdo a lo
que el usuario del mismo manifieste durante el proceso de levantamiento de informacion:

(N = Nuevo, B = Bueno, R = Regular y M = Malo).

Cada postor tendra en cuenta que el servicio a realizar considera en forma referencial un aproximado
de 12,500 bienes a Inve:  -iar y etiquetado, que se encuentran distribuidos proporcionalmente en la
Instituciones Educativas y ia SEDE de la jurisdiccion de la UGEL N°07.

DETALLANDOSE LAS IN_—:}:)TITUCIONES EDUCATIVAS COMO SIGUE:

INSTITUCION EDUCATIVA 'CANT. BIENES PORILLEE. TOTAL

II.EE. 518 LOS ANGELES DE JESUS-- 317

[.EE. 542 LOS SAUCES- 1289

I.EE. 6085 BRIGIDA SILVA DE OCHOA- 2340

I.EE. 556 NINO JESUS-- 1206

I1.EE. 554 VIRGEN DE LOURDES-- 2059

[I.EE. 6075 JOSE MARIA ARGUEDAS- 2237

II.EE. 557 WARMA KUYAY -- 950

II.EE. 581 LUIS FELIPE DE. 35 CASAS-- 984

I.EE. 59 SANTA LUCIA-- 1118 12,500

Para tal efecto, los postoras debera presentar en su Propuesta Técnica un PLAN DE TRABAJO
detallado, incluyendo como minimo lo siguiente:
« Eltiempo de gjecucion del Servicio.
Relacion detallada de las actividades que comprendera el servicio la toma de inventario al sistema
a barrer y su etiquetado. *
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¢« Los recursos tecnolégicos que seran utilizados

PERFIL DEL PROVEEDOR

e Experiencia laboral general de uno (01) afio en el sector publico o privado
e Estudiante de carrera Técnica o Universitaria :

e Conacimiento de Toma de Inventario Fisico de Bienes Muesles.

ENTREGABLES O PRODUCTOS:
Cada postor debera de presentar lo siguiente:

Primer Entregable . Reporte fisico de la tome de inventario de 4,500 Bienes
Muebles en la hoja de tral =jo refrendado por el director(a)
de la I.LEE. en un maxi ‘o de 30 dias calendarios de
recepcionada la orden de 3ervicio.

Segundo Entregable . Reporte fisico de la tom. 2 inventario de 4,000 Bienes
Muebles en la hoja de trabajo refrendado por el director(a)
de la IL.LEE. y el etiquetado de los bienes 6,250 bienes en
un maximo de 80 dias calendarios de recepcionada la
orden de Servicio. .

Tercer Entregable . Reporte fisico de la toma de inventario de 4,000 Bienes
Muebles en la hoja de trakjo refrendado por el director(a)
de la Il.LEE. y el etiquetadr: de los bienes 6,250 bienes en
un maximo de 90 dias cilendarios de recepcionada la
orden de Servicio. :

PERIODO DEL SERVICIO:
El servicio se desarrollara en un plazo maximo de hasta 90 diz=icalendarios, contados a partir del dia
siguiente a la recepcién de la orden del servicio.

MONTO REFERENCIAL:

El costo total del Servicio, sera la suma de S/. 5,700.00 (Cinco Mil setecientos con 00/100 Soles), el
cual incluye todos los impuestos de Ley, el mismo que se dara a cada postor de acuerdo al siguiente
detalle:

e 5/.1,900.00 (Un Mil Novecientos con 00/100 soles) a la presentacion del primer entregable

o S/.1,900.00 (Un Mil Novecientos con 00/100 soles) a la preszntacion del segundo entregable.
e 5/.1,900.00 (Un Mil Novecientos con 00/100 soles) a la presentacion del tercer entregable
LUGAR DE LA PRESTACION:

UGEL N° 07 sito Av. Alvarez Calderon 492 Torres de Limatz~ho San Borja-Lima-Lima y locales de
las Instituciones Educativas de la Jurisdiccion de la UGEL N°

FORMA DE PAGO:
Abono en cuenta CCl, la cual se efectuara una vez presentado cada entregable por el locador y previa
conformidad por parte del area usuaria.

CONFORMIDAD:
La conformidad del Servicio estara a cargo del responsable del Equipo de Patrimonio.



