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 Se comunica al público en general que podrán postular al proceso de contratación de personal 
administrativo y de profesional de la salud para la sede de la Unidad de Gestión Educativa Local Nº 07 para el 
año 2020. En ese sentido, los interesados podrán postular ante la UGEL Nº 07, debiendo de tener en cuenta 
lo siguiente: 
 
 LOS POSTULANTES DEBEN CUMPLIR LOS REQUISITOS SIGUIENTES:  
 

 Formulario Único de Trámite (F.U.T.) precisando en la sumilla que solicita “contrato administrativo 

2020 en la sede UGEL Nº 07, e indicar el cargo al cual postula”. 

 Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.I.), Carnet de Identidad o de Extranjería, según 

corresponda. 

 Acreditar el perfil académico para el cargo al cual postula, mediante documento oficial emitido por la 
casa de estudios correspondiente. Los perfiles de puesto se encuentran en el Anexo Nº 01 de la 
Resolución Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU. 

 Copias de los documentos que acrediten Capacitaciones, Certificaciones, Cursos de Actualización, 

entre otros, así como los documentos que acrediten la experiencia laboral específica y general; 

conforme a lo señalado en el literal b) del numeral 5.2.1.7 de la Resolución Viceministerial Nº 287-

2019-MINEDU. 

 Copia de la Resolución de Discapacidad emitida por el CONADIS y/o certificado de discapacidad 

emitido por los Hospitales de los Ministerios de Salud, de Defensa, del Interior o del Seguro Social de 

Salud (EsSalud); en caso corresponda. 

 Copia del Documento oficial emitido por la autoridad competente que acredite su condición de 

Licenciado de las Fuerzas Armadas (FF.AA.), en caso corresponda. 

 Documento oficial que acredite la condición de Deportista Calificado de Alto Nivel, en caso 

corresponda. 

 Certificado de Antecedentes Penales. 

 Declaración Jurada Simple, debidamente llenada, suscrita y con huella dactilar (según el formato del 

Anexo Nº 05 de la Resolución Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU. 

 Formatos de Contrato (por duplicado, debidamente firmados y con huella digital) que se encuentran 

en el Anexo Nº 04 de la Resolución Viceministerial Nº 287-2019-MINEDU. 

 Los documentos o declaraciones presentadas por los postulantes están sujetos a la fiscalización 

posterior, regulada por el Decreto Supremo Nº 096-2017-PCM. 

 Las prohibiciones para postular al proceso de contratación de personal administrativo 2020, se 

encuentran detalladas en el literal c) del numeral 5.2.1.7 de la Resolución Viceministerial Nº 287-

2019-MINEDU. 
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CRONOGRAMA DE CONTRATACIÓN 
 
 

Nº ACTIVIDADES FECHAS Y HORARIOS 

1 

Convocatoria portal de SERVIR y página web de la 
UGEL 07, link: 
http://www.ugel07.gob.pe/proceso-de-contratacion-
de-personal-administrativo-2020/ 

Del 27-11-2019 al 11-12-2019 

2 

Presentación de Expedientes en Mesa de Partes 
de la UGEL Nº 07 
 

Av. Álvarez Calderón Nº 492, Torres de 
Limatambo, distrito de San Borja. 

El día miércoles, 11 de Diciembre de 2019 

3 Evaluación de Expedientes Del 12 al 16 Diciembre de 2019 

4 
Entrevista Personal (Grupo Ocupacional 
Profesional) y Publicación del Cuadro de Méritos. 

El día 17 de Diciembre del 2019 

5 

Presentación de Reclamos Escritos en Mesa de 
Partes de la UGEL Nº 07 
 

Av. Álvarez Calderón Nº 492, Torres de 
Limatambo, distrito de San Borja. 

El día 18 de Diciembre de 2019 

6 
Absolución de Reclamos y Publicación del Cuadro 
de Méritos Final 

El día 19 de Diciembre de 2019 

7 

Adjudicación de Plazas* 
 

Av. Álvarez Calderón Nº 492, Torres de 
Limatambo, distrito de San Borja. 

El día 20 de Diciembre de 2019 
Hora: 9:00 A.M. (hora exacta) 

8 
Remisión del Informe Final del Proceso de 
Contratación  

El día 23 de Diciembre de 2019 

9 Emisión de resolución y suscripción del contrato Del 24 al 30 de Diciembre de 2019 

 
* Para el acto público de adjudicación de plazas, el postulante deberá de presentarse con el Documento 
Nacional de Identidad (D.N.I.). En el caso que el postulante no pueda asistir al acto público de adjudicación de 
plazas, se podrá acreditar a una tercera persona mediante poder. 


