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Sefiores

Directores de las Instituciones Educativos Publicas y Privadas de la Unidad de Gestion Educativa local
N° 07

Presente.-

Asunto : Comunica remitir su informe de gestion del aiio escolar 1GA 2019.
De mi especial consideracion:
Es grato dirigirme a usted para saludarlo cordialmente, y a su vez solicitar se sirvan en remitir su informe de

gestion del afio escolar IGA 2019 aplicativo del sistema de gestion: http://sisgestion.ugel07.pe, que se encuentra
en la pagina de la UGEL 07. Acompaiiamos al presente el manual del usuario.

Expresando anticipadamente nuestro especial agradecimiento hacemos propicia la oportunidad para reiterar los
sentimientos de nuestra distinguida consideracion y estima personal.

Atentamente,
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ime Wuilder Jimenez Ca
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INTRODUCCION

El presente documento contiene informacidon necesaria para el buen uso del
Sistema de Instrumentos de Gestion para las Instituciones Educativas (IIEE), el
cual permitira que el usuario utilice el Aplicativo con la guia y conocimiento.

El Sistema consta de tres Roles y Accesos como son: Administrador,
Supervisor y Registrador,

Cada rol cumple ciertas funciones en el proceso de evaluacion de los
Instrumentos, mostrando el sistema lo correspondiente a cada rol.

El Sistema tiene como objetivo automatizar el proceso de verificacion de
instrumentos de las IIEE’s.

En las siguientes paginas se describen detalladamente los pasos a seguir para
manejar todos los procesos de acuerdo a cada médulo como es el de: Registro,
Supervisiéon y administrador.

OBJETIVOS Y ALCANCE
2.1 Ohbjetivos

El objetivo del manual de usuario es dar a conocer a los usuarios las funciones
del Sistema de Instrumentos de Gestién para las I[EE’s.

2.2 Alcance

Eil manual de usuario cubre la descripcién detallada de las siguientes funciones
implementadas en los médulos que tiene el Sistema de Instrumentos de
Gestidn para las |IEE’s.

DESCRIPCION DEL SISTEMA

Para tniciar e ingresar con el aplicative del Sistema de gestion, tenemos que
ingresar a la siguiente ruta:

hitp://sisgestion.ugel07.gob.pe/
La cual le mostrard dos opciones, uno de ellos el acceso de seguridad,

indicando su usuario y contrasefia, y la opcién de consulta general del proceso
de verificaciéon de los Instrumentos.
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3.1 Acceso al Sistema

3.1.1 Descripcién

En la primera pantalla principal le permitira ingresar al Sistema de
Instrumentos de Gestion para las IIEE 's.
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INGRESO DE USUARIO

Infermacién de cuenta

Nembre de usuario:

Lonbrazefa:

Civida mi contragasis | Rzaittrate

3.1.2Pasos a seguir

Ingresamos con la primera opcién REGISTRO DE INFORMACION con el
ROL de Registrador y hacemos clic en el botén aceptar, luego ingresamos

los datos de acceso: Usuario y Contraseia otorgada.

T Awaterisvtenim
LY ¥ VP

INGRESO DE SUARIO

Infarsain J2 sy

Si es la primera vez que ingresa, debera registrarse:
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REGISTRO DE USUARIOS:

Area de Flanificacion
Y Poesupesto

INGRESO DE USUARIO

Infarmacion de cuenta

Mombrs de usuarior

Nembras

Apelidos

E-mail

Tipe de documanto
Cadigo Medular

Institec’én
Ecucativa

Neval

Usuario

€ artrasefa

REGISTRO DE USUARIO

N? de Registro 000000005

“ Institucion Educativa Pablica O Institucién Educativa Privada

| v Nomero da documente:
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Llenar fa ficha con sus datos:

Recomendaciones: el nombre de usuario elegir ia primera letra de su
nombre y seguido el apellido paterno completo mas la primera letra de su
apellido materno.

Ejemplo si su nombre es: JUAN COAQUIRA RODRIGUEZ
el nombre de usuario sera: JCOAQUIRAR

INGRESO AL SISTEMA

El siguiente paso es al ingreso del documento de gestion educativa en el
sistema web:

Primera pantalla al ingresar al sistema como registrador. Al lado izquierdo
tenemos un menl en el cual solo tenemos acceso a la pestafia de
Instrumentos, al hacer clic encontraremos la siguiente pantalla.

érea;ie.f.’iés!kxm
Loty o

B

mamy (330,

INSTITUCION: CEBA - SAN FRANCISCO JAVIER

z En Aprobado
PEANEAMIENTO ESTRATEGICO Revisién Observada Desaprobada
NPCRMEDE T e L T T —
¥ ]

Luego procederemos a ingresar ei documento haciendo clic en Ja opcién de
seleccionar archivo.

Para empezar a explorar el archivo a adjuntar como se muestra en la
siguiente imagen:
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Luego de la especificacién del archivo el registrador el sistema le mostrara la

siguiente pantalla.
. INFORME O GESTION ANUAL
Itey Para subir el archivo solo en

i

Bienvenidd ETh-soporte

Luego seleccionamos la flecha
PD. confirmacion de que ha subido correctamente el archivo
S Areade Pixd«.s.x.\n

formato PDF.
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