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Estimados/as Directores/as de las Instituciones Educativas Publicas de acuerdo a las disposiciones del
MEMORANDUM MULTIPLE N° -2022-MINEDU/VMGI-DRELM-DIR sobre el Proceso de Matricula 2022, a
través de la plataforma digital Mi Primer Ingreso, deberan de culminar con la revision de solicitudes dentro

de la plataforma Mundo IE.
Si el director no realiza la revision de solicitudes no podra continuar con el proceso de Asignacion de
Vacantes que segin norma solo se puede hacer hasta el dia viernes 07 de enero. Por lo cual se les insta

a culminar con este trabajo pendiente.
Nota: Se adjunta la base de datos con las [IEE que ain no han regularizado esta revisién o estan pendientes
de notificar por correo electrénico.
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INSTRUCTIVO PARA LA ASIGNACION DE VACANTE PARA LA MATRICULA 2022 DE ESTUDIANTES DE
PRIMER INGRESO (3 ANOS INICIAL, 1ER GRADO DE PRIMARIA Y 1ERO DE SECUNDARIA) EN IIEE
PUBLICAS DE LIMA METROPOLITANA

“MI PRIMER INGRESO”

El presente instructivo es para guiar a los directores de EBR de IIEE de gestion publica directa, en la
asignacion de solicitudes de vacantes para la matricula 2022 de estudiantes de Primer Ingreso (3
ANOS INICIAL, 1ER GRADO DE PRIMARIA Y 1ERO DE SECUNDARIA) en la plataforma Mundo IE
(http://mundoie.drelm.gob.pe/).

1. ACCESO AL SISTEMA

PASO 1. En la barra de direcciones registre el siguiente link: http://mundoie.drelm.gob.pe/

PASO 2. Registre
En Usuario: Su cddigo de local.
En Contraseia: Mundo IE
Registre la contrasefia que generd para e .

acceder a la plataforma Mundo IE. e ]

Luego haga clic en Ingresar. CouAA

Nota: En caso no recuerde su contrasefia,
escriba un correo al equipo de Estadistica y
Monitoreo de su UGEL que se adjunta al final
del instructivo. el s e

Olvidaste tu contrasenia? Clic aqul.

Antes de iniciar recuerde:
Seglin OFICIO MULTIPLE N2 00032-2021-MINEDU/VMGI-DIGC, las etapas del proceso de Matricula 2022 es

el siguiente:
Grafico N° 5 - Cronograma del proceso regular de matricula:
Calculo de Difusién Presentacion | Revisién de Asignacién | Registro en Entrega de
vacantes de la de solicitudes de vacantes SIAGIE documentos
matricula solicitudes
Entre el Entre el Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
01/12/2021y | 06/12/2021 1 06/12/2021 06/12/2021 03/01/2022 10/01/2022 | 17/01/2022 al
el 18/12/2021 | y el hasta el hasta el hasta el hasta el 21/01/2022
11/02/2021 26/1 2!20« 31/12/2021 V 07/01/2022 14/01/2022
* Reporte de
vacantes a la
UGEL- Maximo Ronda | Desde el Desde el Desde el Desde el Desde el
el 27/12/2021 2 17/01/2022 17/01/2022 14/02/2022 21/02/2022 | 28/02/2022
hasta el hasta el hasta el hasta el hasta el
04/02/2022 11/02/2022 18/02/2021 25/02/2022 | 04/03/2022

- Actualmente nos encontramos en el mddulo de Asignacién de Vacantes de la Ronda 1, recuerde que
esta tarea se realiza desde el 03 de enero al 07 de enero de 2022.
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Nota: Previamente al médulo de Asignacién de Vacantes deberd revisar todas las solicitudes
(aceptar/rechazar) y notificarlas por correo, para que pueda continuar con el médulo de
Asignacién de Vacantes (revisar instructivo de Revision de Solicitudes):

Inicio
7 ™\
e e
Revisién de solicitudes (Ronda 1) Asignacién de vacantes (Ronda 1)
\, 7

2. ASIGNACION DE SOLICITUD DE VACANTE

Al momento de ingresar a la sesidn de la IE, visualizara la siguiente ventana :

mundo|E (1) 0 1215 SAN JUAN PARIACH

Inicio
4 ™
AN
Revision de solicitudes (Ronda 1) Asignacién de vacantes (Ronda 1)
B
. v

4 Matricula Lima 2022

(1) Verifique que aparezcan el nombre/nimero de su IE.
(2) Haga clic en el médulo Matricula Lima 2022.
(3) Seguidamente de clic en la opcidn Asignacion de vacantes (Ronda 1).

- A continuacion visualizara TODAS LAS SOLICITUDES QUE FUERON ACEPTADAS Y NOTIFICADAS POR
CORREO :

Asignacién de vacantes
(7)
Mostrar| 20 % | registros 5 Copiar  Excel
) (5) l |
- ~ —_—
NUM, APELLIDO APELLIDO CRITERIO DE FSTADO DE FSTADO DEL FEcHA
COD. SOLICITUD NOMBRES NIVEL TURNO . ASIGNACION ENVIO DE REGISTRO | ACCION
DOCUMENTO PATERNO MATERNO PRIORIZACION
DE VACANTE CORREQ SOLICITUD
16/12/2021
796141272d7228b 79614127 POMALIA POMALIA MAITE BELEN PRIMARIA TARDE POR REVISAR o Q&
10:46
YHADIRA YHONMY 16/12/2021
795368257ed988a 79536825 DIAZ SANTIAGO ! PRIMARIA TARDE HERMANOS POR REVISAR el Qe
RYHANA 20:06
MATHEO 112202
79445703155e8e3 79445703 AQUINO HIDALGO MATHEO PRIMARIA MARANA POR REVISAR 16122021 Q=
VALENTINO 20118
} 171122021
9203328¢a79047 79203328 CHAMORRO PUCUHUAYLA GENESIS CESIA PRIMARIA MARIANA HERMANOS POR REVISAR oao Q=
§ § . 17122021
9519697 cB3efb! 7951969 LLACTA SILVESTRE SHIREL ABIGAIL PRIMARIA MARANA POR REVISAR s Qe
\ s : N/
(6)

(4) En esa seccidn se ven los datos del estudiante: su cédigo de solicitud, tipo de documento, nimero
de documento, Apellido Paterno, Materno y Nombre , fecha de nacimiento, turno y criterio de
priorizacion

(5) Todas las solicitudes inicialmente apareceran en estado
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(6) ACCION, en esta columna podra :

v’ Editar la informacién de la ficha de solicitud: Antes de aprobar la asighacion de vacante de
la solicitud y de ser el caso, podra editar los campos de: Apellido paterno, apellido materno,
nombres, y fecha de nacimiento del estudiante; asi como el turno (en caso haya algun
cambio), luego haga clic en GUARDAR CAMBIOS:

Edicién de datos *

Il. Datos del estudiante

Numero de decumento

FETEEEE

Apellido paterno

Apellido materno

ﬁ : RS,
Nombres

R TEABERE M

Fecha de nacimiento

22/02/2016 (]

Turno

TARDE +

v Visualizar la solicitud y aceptar/rechazar la Asignacién de vacante: En este campo podra
Aprobar o Rechazar la asignacién de vacante:

Solicitud de vacante b

1.1. Seleccién de un colegio

TURNO SELECCIONADO

TARDE

II. Datos del estudiante

2.1. Datos personales

* TIPQ DE DOCUMENTO * NUMEROQ DE DOCUMENTO
DNI * 79614127

* APELLIDO PATERNO * APELLIDO MATERNO * NOMBRES
POMALIA POMALIA MAITE BELEN

2.2. Datos del nacimiento

* PAIS DE NACIMIENTO

PERU *

Los campos de departamentofprovincia/distrito estarén disponibles solo si selecciona Perii como pals de nacimiento.

* DEPARTAMENTO DE * PROVINCIA DE NACIMIENTO * DISTRITO DE NACIMIENTO
NACIMIENTO
LIMA s ATE %
LIMA *
UBIGEO * FECHA DE NACIMIENTO * SEXO -

E> I + APROBAR ASIGNACION DE VACANTE X RECHAZAR ASIGNACION DE VACANTE I CERRAR

Una vez que apruebe o rechace la asignacion le saldra el siguiente mensaje, para continuar
debe dar clic en CONFIRMAR:

P ) |

Mensaje del Sistema X

v

¢Esta seguro que desea APROBAR LA ASIGNACION DE VACANTE?

REGRESAR A LA SOLICITUD CERRAR CONFIRMAR

Iva

|
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(7) Excel: Podra descargar la lista de solicitudes en formato excel aprobadas dando clic en el botén de
excel:

COD. SOLICITUD NUM. DOCUMENTO APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO NOMBRES NIVEL TURNO  CRITERIO DE PRIORIZACION ESTADO DE ASIGNACION ESTADO DEL Ef FECHA REGISTRO S
= SL0303 GG ENMENE et AITANA CAYALEYA INICIAL  MARANA APROBADA ENVIADO 06/12/2021 04:59

SOFIA CATALEYA INICIAL ~ MANANA PORREVISAR 06/12/202106:22
MICAELA VALENTINA INICIAL ~ MANANA PORREVISAR 06/12/2021 06:31
ARLETH ITAEL INICIAL  TARDE HERMANOS PORREVISAR 06/12/2021 08:09

3. ENVIO DE CORREO ELECTRONICO NOTIFICANDO AL APODERADO

Una vez que haya aprobado/rechazado la Asignaciéon de sus solicitudes, visualizara el listado de la
siguiente manera:

Asignacién de vacantes nicic
Mostrar 20 & registros Copiar  Excel
ESTADO
PO HOM. APELLIDO APELLIDO FECHA CRITERIO DE Ao be e reens
€6D. SOLICITUD BOCUMENTO — P— Jo— NOMBRES NACENTO NIVEL TURNO PRIORIZACION ASIGNACION ENvio REGISTRO | Accidn
DE VACANTE DE SOLICITUD
CORREO
B <b DN ABHEA IRTO: WEATAS MIG) 2100712018 INICIA MARANA HERMANOS © APROBADA oeA2/2021 0.
: ech D 0983 By MERTAS i 21 1 L s 08 .
5 07/12/2021
Spare7a oNl TaEIY AN RABS DRI Y 25/02/2016 PRIMARIA MARANA © RECHAZADA|
sg7erae s EEm| oo | 2

(8) Estado de Asignacion de Vacante, saldra Aprobada o Rechazada segtn lo accion realizada.

(9) Estado del Envio de correo, si alin no notifica saldrd POR ENVIAR. Para notificar siga el paso (10).

(10) Accidn, en esta columna podrd notificar por correo al PPFF/Apoderado sobre el estado de la
Asignacién de vacante, para lo cual debera hacer clic en el sobre de color azul =. A continuacién le
saldra el siguiente mensaje:

Mensaje del Sistema X

iEsta seguro que desea de confirmacion?

CERRAR CONFIRMAR

Debera dar clicen CONFIRMAR, y el sistema le informara que el correo fue remitido exitosamente:

v

Realizado

Se envid el correo satifactorfiamente.

CONTIMNUAR
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Matricula
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Una vez que notifique por correo el estado de la Asignacidn de sus solicitudes, visualizara el Estado

del Envio de correo como ENVIADO y con esto se concluye este mddulo:

hsignacién de vacantes

NUM.
DOCUMENTO

APELLIDO
PATERNO

APELLIDO
MATERNO

FECHA
NACIMIENTO

€OD. SOLICITUD.

NOMBRES
DOCUMENTO

NIVEL

Cnpﬂr Excel

FECHA
REGISTRO
SOLICITUD

ESTADO'
DEL
Envio
DE
CORREQ

ESTADO DE
ASIGNACION
DE VACANTE

CRITERIO DE
PRIORIZACION

TURNO ACCION

Recuerde que para visualizar las solicitudes en el mdédulo de
Asignacion de Vacantes, debera haberlas revisado y notificado por
correo previamente (mddulo de Revision de solicitudes).

3. CERRAR SESION

Una vez que registré el médulo de “Asignacién de Vacante” cierre su sesidn para lo cual haga clicen el nombre

de la IE en |a parte superior derecha.

Plan de retorno

a 1070 MELITON CARVAJAL

Bienvenido

& Cambiar Contrasefia

.2 Datos de telefonia

Consultas de la plataforma Mundo IE:

mgomezo@ugel01.gob.pe

angel.ocana@ugel02.gob.pe

helen.vila@ugel04.gob.pe

gzumaran@ugel05.gob.pe

narosquipa@ugel05.gob.pe

echavez@ugel06.gob.pe

UGEL 01 idiasm@ugel01.gob.pe

UGEL 02 margarita.niquen@ugel02.gob.pe
UGEL 03 ugel03simon@gmail.com

UGEL 04 monitoreo_simon@ugel04.gob.pe
UGEL 05 oquispe@ugel05.gob.pe

UGEL 06 nchalco@ugel06.gob.pe

UGEL 07 mgamboa@ugel07.gob.pe

rbravo@ugel07.gob.pe

monitoreo@drelm.gob.pe

Consultas de la estrategia Matricula 2022:

Matricula
v 0%

DRELM
& (01) 500 60 90

() UGEL 02

San Miguel / La Victoria / San ko,

Josin Maria / Magdalena

HORARIO: Lunes & viernes. de
830ama120pm
200pmad0pm

() UGEL 07

osTRITOS:
San Luis / San Borje / Surco /
Surquillo/ Bartance / Mirsfores
Chorriton

HORARIO: Lunes » vernes, do

(0 sse002267/ 90610550/
926 480 453 /954 030 923
bt/

(B mimstricviaugeld70uge107 gob e

8300m 21230 p.m /

200pm 2420pm

Canales de atencion
&%

T —
)

CONTACTO

UGEL 04
.

Puerte Preca / Santa Rosa
/ Coman freddy notsacoBugelos. gob pe

Natharine chanssGugelod gob pe

alesander rubietaBugelod gob pe

HORARIO: Lunes a vieres. de
830 am. 2430 pm.

() UGEL 05

oo L T p———
S o o riguehe
6 Aguans

0 mrenserssanmns
991304 675/ 935 984 253

6D UamadaWhatsaps.

2100 pm /200 pm. 2 500 pm
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