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"Afio de la Promocion de la Industria Responsable y del Compromiso Climético*
“Decenio de las Personas con Discapacidad en el Pert 2007 - 2016"
“Década de la Educacion Inclusiva“

CONVOCATORIA PARA CUBRIR PLAZAS MEDIANTE

CONTRATO POR SERVICIOS PERSONALES

Se comunica al publico en general que podrén presentar expediente a través de Mesa de Partes
de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 07 — San Borja, para postular al proceso de
contratacion de personal administrativo y de profesional de la salud para el afio 2015, debiendo
de acreditar los postulantes los siguientes requisitos:

LOS POSTULANTES DEBERAN DE ACREDITAR LOS SIGUIENTES REQUISITOS:
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Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) precisando en la sumilla que solicita contrato
C.A.P. eindicar el cargo al cual postula de acuerdo a la oferta de plazas publicada.
Copia del Titulo Profesional, Constancia y/o Certificacion requerida para el cargo al cual
postula.

Documento que acredite la inscripcion ante el Colegiado Profesional correspondiente
(s6lo para postulantes al grupo profesional y/o titulados).

Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.L), Carne de Identidad o de
Extranjeria.

Hoja de Vida con las copias fedateadas de los documentos que acrediten la formacion
profesional, certificaciones, capacitaciones, méritos, etc. Para el presente proceso sélo
son validas las capacitaciones realizadas en los ultimos cinco afios. Para el caso de la
experiencia laboral, ésta se deberad de acreditar con la presentacion de las boletas de
pago y las resoluciones que aprueban contratos por servicios personales en plazas
administrativas de acuerdo al cargo al cual postulan.

Resolucion de Discapacidad emitida por el CONADIS y/o documento oficial emitido por
la autoridad competente que acredite su condicion de Licenciado de las Fuerzas
Armadas (FF.AA.), en caso corresponda.

Declaracion Jurada Simple, precisando gozar de buena salud, tener buena conducta, no
tener antecedentes penales por delito doloso, no haber sido sancionado
administrativamente con destitucion o separacion del servicio en el periodo comprendido
entre los afios 2010 a la fecha inclusive; no haber sido sancionado con destitucion o
separacion definitiva del servicio por delitos de violacion de la libertad sexual; no haber
sido condenado por la comision de los delitos de terrorismo, colaboracion con el
terrorismo, afiliacion a organizacion terrorista, instigacion y/o reclutamiento de personas,
apologia del terrorismo. Ademas de precisar si adjunta certificado de discapacidad y/o
documento que acredite la condicion de licenciado de las FF.AA.

Formatos de Contratacion que se encuentran en la Directiva N° 020-2012-MINEDU/SG-
OGAUPER, aprobada por Resolucion Ministerial N° 0523-2012-ED.

Los requisitos y formacion profesional requerida para cada cargo ofertado, se
encuentran consignados en el Anexo N° 01 de la Directiva N° 020-2012-MINEDU/SG-
OGA-UPER, aprobada por Resolucion Ministerial N° 0523-2012-ED.
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DESCRIPCION DE LOS CARGOS OFERTADOS DE LA UNIDAD DE GESTION

EDUCATIVA LOCAL N°07:
R Grupo Codigo . . .
N Ocupacional de Plaza Cargo Motivo de Vacante Vigencia
01 | Profesional | 789821918113 Espeqallsm Licencia sin goce de haber de
Administrativo | Rosa Ramos Antén
. Técnico Licencia sin goce de haber de
02 Tecnico 789861910113 Administrativo | Godofredo Meza Alpaca A partir del 18 de
. Técnico Licencia sin goce de haber de | noviembre del
03 Tecnico 789861910115 Administrativo | Felipe L6pez Poma 2015, hasta la
. Técnico Licencia sin goce de haber de | culminacién de la
04 Técnico 789861910111 Administrativo | Aida Nelly Lorofia Cérdova licencia, sin
. Técnico Licencia sin goce de haber de exceder el
05 Técnico 789891910114 Administrativo | Javier De La Cruz Chauca ejercicio fiscal
- Técnico Licencia sin goce de haber de 2015.
06 Tecnico 789891910113 Administrativo | Gladys Garcia Machahua
07 Auxiliar 787841910113 Trabaja_dc_)r de L|cenC|_a sin goce de _haber de
Servicio Rosa Jiménez Acuachi
LOS POSTULANTES SE SUJETARAN AL SIGUIENTE CRONOGRAMA PARA EL
PROCESO DE CONTRATACION:
N° Actividad Fecha

01 | Convocatoria 09,10Y 11 NOV. 2015

Inscripcion/Presentacion de expedientes de los postulantes a través de

02 Mesa de Partes de la UGEL N° 07. 12 Y 13 NOV. 2015
03 | Evaluacion Curricular Expediente 16 NOV. 2015
04 | Publicacién de Cuadro de Méritos Preliminar, a partir de las 3:00 P.M. 16 NOV. 2015
05 | Presentacion de Reclamos, a partir de las 8:30 A.M. a 12:00 Mediodia. 17 NOV. 2015
06 | Absolucion de Reclamos, a partir de las 3:00 P.M. 17 NOV. 2015
07 | Publicacién de Cuadro de Méritos Final, a partir de las 9:00 A.M. 17 NOV. 2015
08 | Adjudicacion de Plazas* 18 NOV. 2015

09 | Emisién de resoluciones que aprueban el contrato Desde el 19 NOV. 2015

* En la UGEL N° 07, sito en Av. Alvarez Calderén N° 492, Torres de Limatambo — San Borja, a partir de 3:00
P.M.
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ANEXO 01

FORMACION REQUERIDA POR CARGO

Grupo Ocupacional Profesional:

" Cago

' Formacién Profesional

- Especialista Administrative
en Personal, Tramite
Documentario y
Abastecimiento

Titulo Profesional Universitario en: Administracién,
Contabilidad, Derecho, Economia, Ingenieria
Industrial, Licenciado en Educacién o postgrado que
incluya estudios relacionados con el cargo.

- Especialista Administrativo -
Difusidn, Imagen Institucional
o Relacionista Publico

Licenciado en Ciencias de la Comunicacion o
Comunicacidon Social u otro Titule Universitario
relacionado con el cargo.

- Especialista en
Racionalizacion

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Contabilidad, Economia, Ingenieria Industrial,
Licenciado en Educacion o postgrado que incluya
estudios relacionados con el cargo.

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Contabilidad, Economia, Ingenieria Industrial,

- Planificador Licenciado en Educacion o postgrado que incluya
estudios relacionados con &l cargo.

- Ingeniero Tib.lll? Profesional Universitario en Ingenieria Civil o
Arquitectura
Titulo Profesional Universitario en Estadistica,

- Estadistico Ingenieria Industrial, Economia u otro Titulo

Universitario relacionado con el cargo.

- Especialista en Finanzas

Titulo Profesional Universitario en Contabilidad,
Administracion de Empresas, Economia, Ingenieria
Industrial o postgrado que incluya estudios
relacionados con el cargo.

- Contador

Titulo Profesional Universitario en Contabilidad

- Tesorero

Titulo Profesional Universitario en Contabilidad

- Asistente Social

Titule Profesional Universitario en Asistencia Social

Titulo Profesional Universitario en Contabilidad o

et ik entivepeciorts Thio Profesional Universiiario refacionado con la
- Abogado Titulo Profesional Universitario en Derecho

- Médico Medico General

- Psicdlogo Titulo Profesional Universitario en Psicologia

- Analista de Sistemas PAD

Titulo Profesional Universitario en Ingenieria de
Sistemas, Informatica, Computacién o Electronica

- Asistente en Servicios de
Educacion y Cultura

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Contabilidad, Economia, Ingenieria Industrial,
Licenciado en Educacion o postgrado que incluya
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estudios relacionados con el cargo.

{*) No es de alcance para el Jefe de OCI. .
- De acuerdo a la norma legal de colegiatura de cada profesion, el aspirante debera

presentar constancia de colegiatura y de habilitacién para ejercer la profesion.

Grupo Ocupacional Técnico:

. cargo _ Estudios Minimos. =
Titulo Profesional Técnico o Estudios Universitarios
- Técnico Administrativo no Concluidos (VI Ciclo concluido) en el area

correspondiente

- Operador PAD

Profesional Técnico en Computacion e Informatica

- Secretario (a)

Titulo Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo,
otorgado por institucién de nivel superior

- Chofer

Licencia de Conducir A-l

- Técnico de Laboratorio

Titule Profesional Técnico

- Técnico en Impresiones

Titulo Profesional Técnico

Grupo Ocupacional Auxiliar:

o
-

_ Gargo

R koo e Estudios Minimos

- Oficinista

- Auxiliar de Biblioteca

- Auxiliar de Contabilidad

- Auxiliar de Laboratorio

Instruccion Secundaria Completa

- Auxiliar de Publicaciones

- Auxiliar de Sistema
Administrativo

- Trabajador de Servicio
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