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Educativa Local N° 07 COPA 2016

"Afio de la Consolidacién del Mar de Grau"

CONVOCATORIA PARA (UBRIR PLAZAS MEDIANTE
CONTRATO POR SERVICIOS PERSONALES EN 1A SEDE
DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N° 07

Se comunica al pablico en general que podran presentar expediente a través de Mesa de
Partes de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 07 — San Borja, para postular al proceso de
contratacion de personal administrativo de la sede UGEL N° 07, segun la oferta de plazas que se
detallan a continuacion:

PLAZAS VACANTES PARA CONTRATACION CAP SEDE UGEL N° 07 - SAN BORJA

CODIGO DE GRUPO CAT. | JORNADA
0
N PLAZA OCUPACIONAL CARGO REM. | LABORAL MOTIVO DE VACANTE VIGENCIA
1 (787861910117 | Profesional | Medico (Adm.) | PE | 40 Horas | CAP R.S. N° 280-2001-ED, | D°130:09-2016
al 31-12-2016.
. . Del 30-09-2016
0 - -
2 | 789821918111 | Profesional Auditor PE | 40 Horas | CAP R.S. N°280-2001-ED. al 31-12-2016.
Cese a solicitud de dofia Flor
. de Maria LOVON QUISPE, | Del 30-09-2016
3 789801918113 | Profesional Tesorero PE | 40 Horas seqln Resolucion Directoral | al 31-12-2016.
N° 003469-2014-UGEL.07
4 | 789801918118 | Profesional | ESPECISTAN | o |40 poras | CAP RS, N0 280-2001ED, | D€l 30-09-2016
Racionalizacion al 31-12-2016.
Cese temporal (sancion) de
. don Jorge Victor CHUQUIN
5 | 780871910115 Técnico | T?C.”;C‘)t. TE | 40 Horas | ESPINOZA, segln 2?'1201(2’923%6
ministrativo Resolucion  Directoral  N° '
12136-2016-UGELO07.
Licencia sin goce de haber
por motivos particulares de| Del 30-09-2016
. . don Alex Victor CORONADO | al 28-10-2016.
6 | 789801918110 | Profesional Planificador PE | 40 Horas CAMACHO, segin | (Reconocimiento
Resolucién  Directoral  N°| de pago: 29 dias)
11840-2016-UGELO0?7.
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LOS POSTULANTES DEBEN CUMPLIR CON LOS SIGUIENTES REQUISITOS:

v Formulario Unico de Tramite (F.U.T.) precisando en la sumilla que solicita contrato C.A.P. en
la sede UGEL N° 07, e indicar el cargo al cual postula de acuerdo a la oferta de plazas.

v’ Copia del Documento Nacional de Identidad (D.N.l.), Carne de Identidad o de Extranjeria,
segun corresponda.

v’ Copia del Titulo Profesional, Constancia y/o Certificacion que acredite el requisito minimo
exigido para el cargo al cual postula, segun lo establecido en el Anexo N° 01 de la Resolucion
de Secretaria General N° 346-2016-MINEDU.

v' Constancia de habilitacion profesional y/o colegiatura (solo para los postulantes a cargos del
grupo ocupacional profesional).

v Hoja de Vida con las copias de los documentos que acrediten la formacion profesional,
certificaciones, capacitaciones, experiencia laboral, méritos, etc..

v" Resolucion de Discapacidad emitida por el CONADIS y/o documento oficial emitido por la
autoridad competente que acredite su condicion de Licenciado de las Fuerzas Armadas
(FF.AA.), en caso corresponda.

v" Declaracién Jurada Simple, precisando gozar de buena salud, tener buena conducta, no tener
antecedentes penales, policiales ni judiciales. No haber sido sancionado administrativamente
con cese temporal, destitucion o separacion del servicio en los ultimos cinco afios hasta la
fecha de postulacion. No haber sido condenado por la comision de los delitos contra la
libertad sexual, delitos de terrorismo, colaboracién con el terrorismo, afiliacion a organizacion
terrorista, instigacion, reclutamiento de personas, apologia del terrorismo. No estar
cumpliendo condena condicional por delito doloso o haber sido suspendido e inhabilitado
judicialmente. No tener relacion de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad o
segundo de afinidad, con algin miembro del Comité de Contratacion.

v Formatos de Contrato que se encuentran en el Anexo N° 05 de la Resolucion de Secretaria
General N° 346-2016-MINEDU.
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CRONOGRAMA DE CONTRATACION
N° ACTIVIDADES FECHAS Y HORARIOS
1 | Convocatoria y Publicacion de Plazas El dia lunes 26 de Setiembre de 2016.
Presentacion de expedientes en Mesa El dia martes 27 de Setiembre de 2016, en
de Partes de la UGEL N° 07, en Av. . _ _ .
2 | . ] el horario de 8:30 A.M. a 12:00 Mediodia, y
Alvarez Calderon N° 492, Torres de
) o : desde la 1:30 P.M. hasta las 4:00 P.M.
Limatambo, distrito de San Borja.
Evaluacion Curricular L :
3 . ., El dia miércoles 28 de Setiembre de 2016.
(Expediente de Postulacion)
Entrevista Personal
(Sélo para los postulantes a los cargos
4 del Grupo Ocupacional Profesional) El dia miércoles 28 de Setiembre de 2016,
En el Area de Recursos Humanos, sito a partir de las 3:00 P.M.
en Av. Alvarez Calderon N° 492, Torres
de Limatambo, distrito de San Borja.
5 Publicacion del Cuadro de Meéritos El dia miércoles 28 de Setiembre de 2016.
Preliminar a partir de las 5:00 P.M.
6 | Presentacion de Reclamos Escritos El dia jueves 29 de Setiembre de 2016,
desde las 8:30 A.M. hasta las 12:00 Mediodia.
iy El dia jueves 29 de Setiembre de 2016.
7 | Absolucion de Reclamos A partr de las 4:00 P.M.
8 | Publicacion del Cuadro de Méritos Final El dia jueves .29 de Setiembre de 2016.
a partir de las 6:00 P.M.
Adjudicacion de Plazas.
Enel A R H I (o .
n el Area de ecursos. umanos de la El dia viernes 30 de Setiembre de 2016
9 | sede UGEL N° 07, sito Av. Alvarez 2 partir de las 9:00 AM
Calderén N° 492, Torres de Limatambo, P R
distrito de San Borja.

v" Los postulantes deberan de presentar la documentacion que crean necesaria para su postulacion
dentro de los plazos establecidos en la presente convocatoria.

v’ Para el acto publico de adjudicacion de plazas, el postulante deberd de apersonarse con el
Documento Nacional de Identidad (D.N.l.), Carne de Identidad o de Extranjeria, segun
corresponda. En caso de no poder asistir el postulante a la adjudicacion de plazas, este podra
acreditar mediante poder simple a un tercero a fin de que lo pueda representar en el acto publico.
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ANEXO 01

FORMACION REQUERIDA POR CARGO

Grupo Ocupacional Profesional:

Cargo

Formacion Profesional

- Especialista Administrativo
en Personal o Recursos
Humanos

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Relaciones Industriales, Contabilidad, Derecho,
Economia, Ingenieria Industrial o Psicologia.

- Especialista Administrativo

Abastecimiento

en Tréamite Documentario y

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Relaciones Industriales, Contabilidad, Derecho,
Economia, Ingenieria Industrial o Ingenieria de
Sistemas.

- Relacionista Publico

Titulo Profesional Universitario en Ciencias de la
Comunicacion.

- Especialista en
Racionalizacién

Titulo Profesional Universitario en Administracion,
Contabilidad, Economia o Ingenieria Industrial.

Titulo Profesional Universitario en Administracion,

- Planificador Contabilidad, Economia, Ingenieria Industrial,
, Titulo Profesional Universitario en Ingenieria Civil o
Ingeniero Arquitectura
- Estadistico Titulo Profesional Universitario en Estadistica,

Ingenieria Industrial, Economia.

- Especialista en Finanzas

Titulo Profesional Universitario en Contabilidad,
Administracion de Empresas, Economia o Ingenieria
Industrial-

- Especialista en Inspectoria

- Contador Titulo Profesional Universitario en Contabilidad
- Tesorero Titulo Profesional Universitario en Contabilidad
- Asistente Social ggz::].Profesional en Asistencia Social o Trabajo
- Auditor * Titulo Profesional Universitario en Contabilidad o

Abogado.

- Abogado

Titulo Profesional Universitario de Abogado

- Médico

Titulo de Médico Cirujano

- Psicdlogo

Titulo Profesional en Psicologia

- Analista de Sistemas PAD

Titulo Profesional en Ingenieria de Sistemas e
Informatica.

- Asistente en Servicios de
Educacion y Cultura

Licenciado en Educacion o Titulo de Educacion
Superior no Universitario.
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Grupo Ocupacional Técnico:
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Cargo

Estudios o requisitos minimos

- Técnico Administrativo

Titulo Profesional Técnico o Estudios Universitarios
no Concluidos (VI Ciclo concluido) en el area
correspondiente

- Operador PAD

Profesional Técnico en Computacion e Informatica

- Secretario (a)

Titulo Profesional Técnico en Secretariado Ejecutivo,
otorgado por institucién de nivel superior o CETPRO.

- Chofer

Educacion secundaria completa y Licencia de
Conducir Profesional.

- Técnico de Laboratorio

Titulo Profesional Técnico en Laboratorio.

- Técnico en Impresiones

Titulo Profesional Técnico.

Grupo Ocupacional Auxiliar:

Cargo

Estudios Minimos

\| - Oficinista

- Auxiliar de Biblioteca

- Auxiliar de Contabilidad

- Auxiliar de Laboratorio

- Auxiliar de Publicaciones

- Auxiliar de Sistema
Administrativo

- Trabajador de Servicio

Educacion Secundaria Completa

COPA 2016




