\ ‘ PERU | Ministerio el ~  Unidad de Gestion Area de Planificacion
: de Educacion z s Educativa Local N° 07 y Presupuesto

“Afio del Buen Servicio al Ciudadano”

San Borja, 1 4 NUV. 2017
OFICIO MULTIPLE N° 044 -2017/MINEDU/VMGI/DRELM/UGEL.07-APP

Sefior (a):
Director de la Institucién Educativa N°

Asunto - Envio del médulo RAPIDOC de la herramienta de gestion RAPINFO.

Referencia : Expediente N° 77845 - 2017
Oficio Multiple N° 003-2017-MINEDU/VMGI-DIGEGED-DAGED.
Oficio Multiple N° 009-2017-MINEDU/VMGI-DIGEGED-DAGED.

De mi consideracion:

Tengo el agrado de expresarle mi cordial saludo y manifestarle que el Ministerio de Educacion, a
través de la Direccion de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada (DAGED), brindo a todas
las Unidades de Gestidén Educativa Local (UGEL) del pais la herramienta de gestion de monitoreo
rapido del servicio educativo RAPINFO que comprende los modulos: materiales educativos
(RAPIMATE), horas lectivas (RAPIDOC).

Por tal motivo, comunicamos que actualmente se esta implementando una modalidad de monitoreo
remoto y/o virtual del servicio educativo que se brinda a los estudiantes del nivel Secundaria, con la
finalidad de mejorar dicho servicio. Se envia la Guia del Usuario para que le sirva de apoyo en la
instalacién del programa CsPro 6.3 y la instalacién y uso de la herramienta RAPIDOC.

Cabe precisar, que la herramienta requiere informacion que usted ingresara sustentandose en los
siguientes documentos:

e Noémina de matricula de estudiantes del nivel Secundaria por grado y seccion.

« Horarios de docentes de Secundaria de las Areas de Matematica y Comunicacion por grado
y seccion.

« Registro de asistencia de la ultima semana de los docentes de Secundaria de las Areas de
Matematica y Comunicacion por grado y seccion.

» Registro de asistencia de la ultima semana de los estudiantes de Secundaria por grado y
seccion.

Asimismo, se comunica que el envio de la informacion se realizara del 15 al 30 de noviembre y que
al culminar el registro de la misma, genere y envie el archivo.DAT al correo de la Direccion de Apoyo
ala Gestién Educativa Descentralizada: daged@minedu.gob.pe, tal como indica la Guia del Usuario.

En caso de inconvenientes o requerir asistencia técnica, comunicarse con la especialista Mercy
Gamboa Ricalde responsable del RAPIDOC de la UGEL al correo electronico
mgamboa@ugel07.gob.pe, teléfono 01- 5148818.

Sin otro particular, reciba usted las muestras de mi mayor consideracion y estima.

Atentamente,
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PRESENTACION

La Direccién de Apoyo a la Gestion Educativa Descentralizada (DAGED) dependiente de la Direccion
General de Gestion Descentralizada (DIGEGED), tiene entre sus responsabilidades formular
estrategias, disefiar instrumentos y supervisar la implementacién de politicas, planes y proyectos
gue permitan la mejora de la calidad de la gestién de los servicios educativos a cargo de las
Direcciones Regionales de Educacién (DRE), o las que hagan sus veces, y de las Unidades de Gestion
Educativa Local (UGEL)

En consecuencia, DAGED viene desarrollando e implementando diversas herramientas y soluciones
informaticas para mejorar las practicas de gestion de las UGEL, orientadas a garantizar un servicio
educativo de calidad y oportuno en el aula.

La herramienta de gestidn disefiada para el monitoreo rapido de los servicios priorizados es el
RAPINFO que consta de tres médulos.

a) RAPIMATE: Materiales educativos
b) RAPIDOC: Horas lectivas
c) RAPINFRA: Infraestructura

El mdédulo RAPIDOC es una herramienta para monitorear el desarrollo de las horas lectivas de
Matematica y Comunicacién del nivel Secundario en las instituciones educativas de Educacion
Basica Regular. Con el uso de esta herramienta de gestidn se espera que las UGEL desarrollen
practicas de control y monitoreo que generen informacion util para la toma de decisiones, con el
propdsito de mejorar el servicio educativo.

Para el funcionamiento del RAPIDOC se requiere que previamente se instale el software CsPro 6.3.

La presente guia esta dividida en tres capitulos: aspectos generales, descarga e instalacion del CsPro
6.3, y uso y funcionamiento del RAPIDOC.

e  Direccién de Apoyo a la Gestién Educativa Descentralizada
e  Direccién General de Gestion Descentralizada

e  Viceministerio de Gestion Institucional

e  Ministerio de Educacion del Peru

© Lima. Peru, noviembre de 2017.
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11

ASPECTOS GENERALES

Objetivo

Orientar la instalacidn, uso y funcionamiento del mdédulo RAPIDOC: “Horas lectivas”, para el
monitoreo rapido del desarrollo de horas lectivas en las Instituciones Educativas Publicas de
Educacién Secundaria de Educacion Basica Regular del pais.

1.2

13

Alcance

Direcciones Regionales de Educacion/Gerencias Regionales de Educacidn
Unidades de Gestion Educativa Local
Instituciones Educativas Publicas de Educacion Secundaria de EBR

Marco Legal

Ley N° 28044, Ley General de Educacién

Decreto Supremo N° 011-2012-ED, que aprueba el Reglamento de la Ley N° 28044, Ley
General de Educacion.

Decreto Supremo N2 001-2015-MINEDU, que aprueba el Reglamento de Organizaciéon y
Funciones del Ministerio de Educacion.

Decreto Supremo N° 009-2016-MINEDU, que modifica el Reglamento de la Ley N° 28044,
Ley General de Educacion.
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1. MODULO RAPIDOC

2.1 ¢Qué es el RAPIDOC?

El RAPIDOC es un mddulo de la herramienta de gestién RAPINFO que permite a la UGEL monitorear
el cumplimiento de las horas lectivas de las dreas curriculares de Matematica y Comunicacién de las
Instituciones Educativas publicas de Educacién Secundaria de Educacidn Basica Regular.

2.2 ¢{Quién ingresa la informacion al RAPIDOC?

Elingreso de informacion en la herramienta RAPIDOC la realiza el director de la institucion educativa
siempre y cuando cuente con internet. En caso que los directores no cuenten con computadora o
servicio de internet en la L.E., el especialista responsable del RAPIDOC de la UGEL ingresara la
informacidn que solicitard mediante llamada telefénica al director de la I.E.

Para el ingreso de la informacion, la DAGED envia un correo al responsable de RAPIDOC de la UGEL,
quien remitira a los directores de las instituciones educativas publicas de Educacién Secundaria, lo
siguiente:

El link del programa CsPro6.3 para su instalacion

La herramienta RAPINFO, para su descarga

La Guia del Usuario del RAPIDOC

El tutorial de instalacion RAPINFO

El tutorial de uso del RAPIDOC

SRR NE NN

2.3 ¢Cudles son las fuentes de informacidn para el RAPIDOC?

La informacién contenida en el médulo RAPIDOC se alimenta de diferentes sistemas informaticos
del MINEDU:
v’ SIAGIE; proporciona los nombres y apellidos, DNI, seccién, grado y nivel que cursan los
estudiantes.
v" NEXUS; brinda los nombres, apellidos y DNI de los docentes y directores de las II.EE.

2.4 ¢Cuales son las fuentes para ingresar la informacion en el RAPIDOC?

Para ingresar la informacién a la herramienta RAPIDOC se requiere que la Institucién Educativa
cuente con:
v" Noémina de matricula de estudiantes por grado y seccién.
v" Horarios de las Areas de Matematica y Comunicacién por grado y seccién
v' Registro de asistencia de la tltima semana de los docentes de las Areas de Matematica
y Comunicacion por grado y seccion.
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2.5 éQué informacion se obtiene del RAPIDOC?

Luego que la DAGED recepcione y sistematice la informacién enviada mediante los archivos .DAT,
contaremos con los siguientes:

v' Reporte de cumplimiento de horas lectivas de las areas curriculares de Matematica y
Comunicacién por seccién y grado de cada una de las instituciones publicas de
Educacién Secundaria de EBR.

Reporte de no cumplimiento de horas lectivas.

Reporte de las razones de ausencia del docente.

Reporte de horas lectivas dictadas por docente no titular.
Reporte de horas lectivas recuperadas.

SRV NEN

2.6 ¢Cual es el flujo del RAPIDOC?

Modelo “A” correo electronico

DAGED envia por correo el RAPIDOC y la guia

1 del usuario al especialista de la UGEL
|
b s s mm s omm e omm s omms :
DAGED  ----- ONREY SIaE -»  DRE/GRE
1 DAGED remite reporte de
resultados a UGEL y DRE.
3 ! ;
I \ v
4 DAGED remite respuestas 2 .
automaticas a UGEL y director de LE. Especialista de la UGEL envia el RAPIDOC al
director de la I.E.
+---=  UGEL
I
|
I
: ¥
I rd
........................... > |NSTITUCION
3 | Director de I.E envia archivo .DAT a la DAGED E D U CATIVA
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Modelo “B” llamada telefénica

1 DAGED envia por correo el RAPIDOC y la guia
del usuario al especialista de la UGEL

I
|
I
4 DAGED remite respuestas
| automaticas a la UGEL
I
....... —

Responsable RAPIDOC de la UGEL envia
3 bl del i
archivo .DAT a la DAGED

UGEL

5 DAGED remite reporte de resultados

a UGEL y DRE.

---------- - DRE/GRE

2 Responsable RAPIDOC de la UGEL solicita
telefonicamente informacion al director de la I.E.

INSTITUCION
EDUCATIVA
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lIl. DESCARGA E INSTALACION

Para el funcionamiento del RAPINFO es indispensable la instalacion previa del programa CsPro 6.3,
un software de uso libre que no ocupa mayor espacio en el disco duro de la computadora. Solo requiere
instalarlo. Una vez instalado, no es necesario ingresar a él.

3.1 Descarga del programa CsPro 6.3
Con el link que llega al correo electrénico del especialista responsable del RAPIDOC o al correo del

director de lainstitucién educativa, se descarga e instala el programa CsPro 6.3 en una computadora
de la institucién, desde donde se trabajard el RAPIDOC.

https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe

Sigue los De ser necesario, sugerimos solicitar
siguientes apoyo al especialista o profesor de

pasos: Centro de Recursos Tecnoldgicos de la
institucion.

Paso 1: Abra el explorador y copie el link en la barra de direcciones del navegador de internet (1) y
dé enter. Aparecera en la parte inferior izquierda de su pantalla el archivo descargado (2), al hacer
click mostrara la ventana para su descarga (3). Luego, Click en “Ejecutar” (4).

Sl

Advertencia de seguridad de Abrir archivo

I No se pude comprobar el editor. ¢Esta segure de que desea
ejecutar este software?

Nombre: Ci\Users\brodriguez\Downloads\cspro63 [6l.exe
@ Edttor: Editor desconocido

Tipo: Aplieacién

De: C\Users\brodriguez\Downloads\cspro63 (5

Prequntar siempre antes de abrr este
o

|§%y  Este archivo no ene ninguna fima digita valida que comprusbe su
!3 edtor. Sélo ejectte software de los edtores enlos que cortia.
Como puedo decidir qué software debo siecutar?

Archivo descargado

Google.com.pe ofrecido en: Espafiol (Latinoamérica) Quechua

Publicidad Negocios Acerca de Privacidad Condiciones Preferencias Usar Googl

[2]% ’
2 #  cspro63 (6).exe - Mostrartode | X
Tlde m 6 mll-dm 0 s .eeae s

Click
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https://www.census.gov/population/international/files/cspro/cspro63.exe

Paso 2: Sigue las indicaciones de las ventanas que van apareciendo durante el proceso de
instalacidon. Haz click en “Next” en las cuatro primeras pantallas y en la Ultima en el botén “Instal”.

Welcome to the InstaliShield Wizard for CSPro
63

m’.--n—mm:uutwwmn -
"~y » ot o S

The InstalShueld Wizard wil nstal CS9v0 6.3 on your
computer, To contrue, dick Next,

Cormn St rol 1eRa e PSS & WS T P O e By persarady
Cettubie riwwaton FIT) % Caren m 8 rdaon of dowloadng o g Cve.
Coran ol nol Naw aTEE B @y PRTRAL 10N ENG NOALak ¥ rdahen
Sroces warg P CPne aophcaton.

The Terme of Sarwce Sor e of Bw sbowm mptcaton are m Sons:
A CPro & grovded & You, as b woer and Pome w00 may ke By, Sraugh or onde

230 %, w0 any wararty Ivhete £xree o ecked] o ceyeseniaton -
1 aconpt B Tewws of Servce Conmtial
1 do net accrt Bw Twrwe of Serwcy

= (o) Cctea T mem> | cace |

63"

Setup Type

Select the sehp type that best susts your needs. Select folder whare setp wil nstal fles.
Cick the type of setup you prefer, Instal CSPr0 6.3 to: =
(CSPro (af compenents C:\Program Fles (x35)\CSPro 6.3 [ cange...
| Data Entry Operater (ony) This s the recommended setip

and wil natall the complete

CPro package, ndudng tools

for data entry, editng, and

[<pos [ hext> | [ cod ] stk [ net> ] [ Conce

Ready to lntall the Program
The witird & ready 1 begn retalaton.

Ok Irwtal %0 Sagn e rutalaton,

B yon want 19 reveew or change any of your netalation setinga, ok Back. COkk Cancel 4
et Pe wtwrd
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Una vez concluido el procedimiento aparecera la siguiente pantalla, indicando que el programa
CsPro 6.3 se encuentra instalado en el disco C.

Inigio Comparti Wista

T & » Eguipe » Windows (C:) » ProgramData » Microsoft » Windows » Mendlnicie » Programas » CSPro 6.3 »

r Favoritos [ CSPre Users Tosls |
&8 Descargas . Data Toalks
). Formstes CAS 148-2 ). Daszeminstion Tools
Bl Escritorio ). Mere Tools
L. Youcam f}- C5Pro B3
1 Sitios recientes [F¥ Data Entry
& OneDrive [ Run Batch Program

[#% Run Tabulation Pragram
- Biblictecas 8y Table Viewer
(I Tabulate Faaquencies Programa instalado
#d Grupe en el hagar & Text Viewer
8 Equipo
By Windows (C:)
s HMS (D)

® Unidad de CD (F:) H

i Red

Instalado el programa CsPro 6.3, cierre la
ventana.
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3.2. Descarga del RAPINFO

Desarrollar los siguientes pasos:

Paso 1: Crear carpeta y guardar el archivo comprimido

- Crea una carpeta en el escritorio de la computadora con el nombre RAPIDOC.
- Luego guarda en la carpeta creada el archivo comprimido RapInfo que llegd a tu correo
electrénico, enviado por la UGEL.

E Raplnfo | = |

RAPIDOC
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Paso 2: Descomprimir el archivo

Abrir la carpeta RAPIDOC y observara el archivo comprimido guardado.
- Hazclick derecho en el archivo Rapinfo y elige la opcidn “Extraer aqui” (Extract Here).

QC) 1. » ZIP_Raplnfo »

Organizar - B Abrir - Grabar Muewa carpeta
S Eawositos | = RapInf Abrir
@ Descargas B=  Extract files...

*F Dropbox B  Extract Here
| == B2  Extract to Raplnfo
4l Sitios recientes o
rir con
. T Escanear con Sophos Anti-Virus
=1 ibliotecas
Restaurar wersicnes anteriores

@ Documentos

(=] Imdgenes Enwiar a » ClICk
J‘ Mdsica
¥ videos Cortar derecho
Copiar
% Equipo Crear acceso directo
[ Informacion (D:) Eliminar
= Respaldo (E:) Cambiar nombre

- SERGIOZ017T (H:)

Propiedades

i Red

Entonces surgira la siguiente pantalla:

woles |5 » RAPIDOC »

Organizar ~ BB Abric v Grabar Nueva carpeta

& Favoritos 4. Rapinfo
8 Descargas ’R‘Phh |
& Dropbox
Bl Escritorio
L Sitios recientes
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Paso 3 — Ingresar a la carpeta

Tenemos a la vista una carpeta y el archivo comprimido.

Para ingresar a la herramienta del RapiDoc haga doble click en la carpeta Rapinfo.

wles) 5 » RAPIDOC »

Organizar » s Abric - Grabar Nueva carpeta

& Favoritos ). Rapinfo \
@ Descargas B Rapinfo Doble
% Dropbox Click

Bl Ezcritorio

& Sitios recientes

A continuacion:

Se muestra la pantalla con el icono del Rapinfo con la forma de semaforo que evidencia
que la herramienta RapiDoc estd instalado.

%v| 10 » ZP Raplnfo » Raplnfo »

Organizar « Incluir en biblioteca » Compartir con = Grabar MNueva carpeta
Y Favoritos Nombre . Fecha de modifica... Tipo Tamafio
4 Descargas . 01Datos 2070372017 04:14 ... Carpeta de archivas
% Dropbox . 02Datos_aux 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
B Escritorio . 03Datos_copia 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
“E_l Sitios recientes . 10Diccienarios 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
1 20Aplicativos 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
4 Bibliotecas In, rapinfo 22/02/201702:22 ... CSPro Run Task D... 1KB
@ Decumentos
(& Imagenes
J’ Musica
BE Videos
18 Equipe

[y Infermacion (D)

|
El icono rapinfo que se muestra
contiene el modulo RapiDoc.

-
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IV. USO Y FUNCIONAMIENTO DEL RAPIDOC

Previos:

A la vista tienes la pantalla donde instalaste el RAPINFO.

@@v| . ¥ ZIP_Raplnfo » Raplnfo »

Organizar « Incluir en biblioteca » Compartir con = Grabar MNueva carpeta
S Favoritos Nombre ’ Fecha de modifica... Tipe Tamafio
4 Descargas . 01Datos 2070372017 04:14 ... Carpeta de archivos
% Dropbox .. D2Datos_aux 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
Ml Escritorio ., D3Datos_copia 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
15 Sitios recientes .. 10Diccionarios 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
. 20Aplicativos 20/03/2017 04:14 ... Carpeta de archivos
4 Bibliotecas ' rapinfo 22/02/201702:22 ... CSPro Run Task D... 1KB
@ Decumentos
(& Imagenes
J’ Musica
BE Videos Doble Click en el icono (semaforo) e
ingresa al médulo.
1M Equipo

[y Infermacion (D)

Al hacer doble click observaras la pantalla del Menu Principal.

Pasos para el uso del modulo

PASO 1-Ingresar al médulo RapiDoc

Para ingresar al médulo RAPIDOC digita la opcién 2 en el casillero que dice: “Seleccionar opcién”.

Rapinio 0.3 MENU PRINGIPAL
Escoger una opcidn
Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).

2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

-~

Generar Archivo .DAT para enviar.
5. Cargar archivo de encuesta.
. Lista de I.E. Encuestas.

[=2]

w

. Salir de la aplicacion.
Seleccionar opcion: @
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PASO2-Seleccionar k |.E.dondeaplicarlaencuesta.

Para ingresar la informacion que corresponde a su cddigo modular:

Posicionar el cursor en el borde izquierdo de la pantalla y con el mouse
arrastrar hacia la derecha. Quedaran a la vista las carpetas, y una de ellas

correspondera a tu I.E

C:\Uoery\LOD\Desazog' Raps mate\bilecas . ragimate. DAT

N

Partial
Az
Modsty
Verify

500 8 —

—

Este recuadro contiene
informacion util solo para
el operador del sistema

Al quedar las carpetas a la vista busca el cddigo modular de tu institucidon e ingresa

dandole doble click.

% 03014602008
@ & NS6MI0N0
™ DXVINNR
® & N35T00704
@ DANO0S
% PLITIN0NTS
PLITONIOM
POSTOATIONTY
PLSTIENOE
PLIAOGT0MD
PLI396I0N0
PLASS2s0388
PLIOIIIO00M2
SATLAE0 MES
SOTORAL 203485
LeMA0M87
WAT0NMm
S 367403489
11650603400
S1.20705003402
SITII08O M)
S11501650 3404

FERPSEREEFEEE

FEFFFFFF A

Di\ssalpica\Desktop\lucho\Rapinfo\0iDatos\OlRapimate\zapimate . DAT

Coasen

Partial
Asa
Modsfy
Veraty
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=l
=& marmun
@ m
m-@ 002
=0 0B
=6 0
C:\Users\FMAIZONDO\Desk CSPra Data Ent n| \RapInfol01Datos\0zRapidoch rapidoc. DAT
Cases 1
P
Parcial 1 9 Thisis 2 par Jouwant o go to
240 1
Modify ]
Verify ]
IMPORTANTE:
.

KLa cantidad de “iconos

azules”, equivale a la
cantidad de secciones
sobre los que se

consulta. No es

necesario digitar en

ellas.

Digita siempre SI, de esta manera podras continuar tu trabajo donde te quedaste.

PASO3-Completar y/o actualizar informacién

reemplazante.

En esta pantalla visualizards informacién referente a la institucion educativa, el director y el

En la ventana
emergente,

digite si para
continuar.

Los datos de la institucidn educativa ya estan precargados con excepcion del teléfono de la I.E. |a
cual deberas completar.

Rapidoc - Este mendi esté activo sélo mientras se estén llenando la encuests:  Ver registras | Guardar | Anterior | Siguients | valver al mend principal |
Fil= Case | Ingrese el numero de teléfono celular o fijo de la LE.
{Cpcional)

UGEL Cédigo: UGEL Nombre:
R@PIDOC |51 00,0,1|[UGET. CHACHAPOYAS

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

|[o,41 020171523

1. Datos de la Institucion Educativa

1.1. Cédige Modular:  [0,6,4,3 6,6,8| 1.2. Nivel de la |.LE.:

1.3 Nombre de la lE.: [MIGUEL RUBIO

1.4 Distrito de la | E.: [CHACHAPOYAS

1.5 Telefono de la | E - m (Digite el cddigo de la ciudad + el numero telefénicao)

2. Datos del Director. Complete yfo actualice los datos

2.1 DNI del director: 33400378

2.2 Mombres del director: |[FERNANDEZ VENTURA,

PEDRO HUMBERTO

2.3 Mimero de celular: 941999633

2.4. Correo Electrdnico: |

2.5. Condicidn y situacion del Director: |:|

3. Datos del reemplazante.

3.1 DNI del reemplazante | =

3.2. Nombres |

3.3. Mumero de celular

3.4. Correo Electrénico [

3.5. Observaciones
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Los campos obligatorios a completar y/o actualizar corresponden a los datos del director.

f

Rapidoc - Este mend estd activo sélo misntras se estan llenando la encuesta: Wer registras I Guardar I Anterion I Siguiente I “aolver al ment principal |

File

Case I

Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la LE.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicién como director?

ddigo: - : Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC |g{lifl_(;(())d,g?:-l_||UUGGE;'Emg;ACHAP0YAS ||Foeila:l.d§)E;c(l;ﬁta?||1523| .
1. Datos de la Institucion Educativa [s 06436680001
1.1. Cédigo Modular: 1.2. Nivel de la LE.
1.3. Nombre de la LE.: [MIGUEL RUBIO |
1.4 Distrito de lal.E: [CHACHAPOYAS |

1.5. Telefono de la |LE.:- _ (Digite el cddigo de la ciudad + el nimero telefénico)

2. Datos del Director. Complete yfo actualice los datos

2.1. DNI del director: _

22 Nombres del director  [EERNSNDESIENTURA DO oo

23 Namero de celular: _

24 Comeo Electiénico:  [PEERNANDEZ @ CMAT LS CON N ——

2.5. Condicidn y situacidn del Director: |:|
3. Datos del reemplazante. Condicién y situacién del Director

3.1. DNl del 1 lazante [, | || © 1 Desgnado.
3.2. MNombres 72 Encargado. L]
3.3. Namero de celular ’_j 3 Porfunciones.

34 Correo Electrénico o (" 4  Estéausente (personales, sancionado, licencia por salud, luto) ]

3.5 Observaciones EI I 2' EI

Completado los campos obligatorios referentes al director tendrds que sefialar la condicidon del
director. Si seleccionas 1, 2 o 3, se bloquea automaticamente los datos del remplazante (3).
Seguidamente presionas “enter” para continuar.

f

Rapidoc - Este mend esta activo sdlo mientras se estan llenando la encuesta; Wer registros I Guardar I Anterior I Siguiente I “alver al mend principal I

File

Case I

Observaciones.

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC

[0,1,0001]|[UGEL CHACHAPOYAS [[oa1 020171523 [, ||

1. Datos de la Institucion Educativa [s,064366800071]

1.1 Cadigo Modular  [0,6,.4,3,6,6,8| 1.2 Nivel de la |LE.

1.3 Nombre de laLE.. [MIGUEL RUBIO |
1.4. Distrito de la LE.: [CHACHAPOYAS |

1.5 Telefono de la |LE - _ (Digite el cadigo de la ciudad + el ndmero telefonico)

2. Datos del Director. Complete y/o actualice los datos

2.1. DNI del director: 332003758

2.2 Nombres del director.  |[FERNANDEZ| VENTURA,| PEDRO| HUMBERTO I
2.3 Ndmero de celular: _

2.4. Coreo Electrénico:  [PEERNANDEZ@GMATE sCoM I

2.5 Condicidn y situacidn del Director: .
3. Datos del reemplazante.

3.1. DNI del reemplazante _
3.2, Nombres e
3.3. Mimero de celular _

3.5 Observaciones

Si en los datos del director digitaste en 2.5 el numeral 4 (esta ausente...), debaras registrar los

datos del reemplazante.
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Rapidoc - Este mend esta activo sdlo misntras se estan llenando la encuesta: Wer registros | Guardar | Anterior | Siguiente | Wolver al mend principal |

Fle  Case | Me podria confirmar si los datos personales son correctos y usted es director de la L.LE.?
Si es el director, me podria decir cual es su condicion como director?

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC [ 1,0,0,0,1)[UGEL_CHACHAPOYAS [0,41,02,017)[1523] [, ]
1. Datos de la Institucion Educativa [s,0,6,43,668,0001]

1.1. Cédigo Modular: [0, 6,4,3,6,6,8| 1.2 Nivel delalE

1.3. Nombre de laL.E.: [MIGUEL RUBIO |
1.4. Distrito de la|LE.. [CHACHAPOYAS |

1.5 Telefono de la LE.: _ (Digite el cddigo de la ciudad + el nimero telefdnico)

2. Datos del Director. Complete ylo actualice los datos

2.1. DNI del director: [33,200378|
22 Nombres del director. [ FERNANDEZ VENTURA, PEDRO HOUMBERTO ]
2.3, Ndmero de celular: _

2.5 Condicidn y situacidn del Director: |E| ’ <
3. Datos del reemplazante. Condicién y situacion del Director

3.1 DNI del r plazante 1 Designado.

3.2 Nombres 2 Encargado. ]
. 3 Porfunciones.
3.3. Nimero de celular ’_E

. ' 4  Estd ausente {personales, sancionado, licencia por salud, luto)
3.4. Correo Electronico

3.5. Observaciones g | ﬁ ﬂ

2.4 Correo Electrdnico:

Completado los datos del reemplazante es necesario escribir en el recuadro observaciones (3.5) las
razones por las que reemplaza al titular.

[IL Rapidac - Este men estd activa sdlo mientras se estan llenando la encuesta: er registros | Guardar | Anterior | Siguiente | “aolver al mend principal |
Fle  Case | Observaciones.
UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC [01,0,0,0,1] [UGEL_CHAGHAPGYAS 021020171523 [, ]
1. Datos de la Institucion Educativa [s,06436680001]

1.1. Codigo Modular:  [0,6,4,3,6,6,8] 1.2 Nivel de la LE.:

1.3. Nombre de la |LE: [MIGUEL RUBIO |
14_Distrito de la | E: [CHACHAPOYAS |

1.5 Telefono de la |LE_- _ (Digite el cddigo de la ciudad + el ndmero telefédnico)
2. Datos del Director. Complete yio actualice los datos

2.1 DNI del director: 33,4003 78|

2.2. Nombres del director.  [FERNANDEZ  VENTORA,  PEDRO  HUMBERTO |
2.3. Ndmero de celular: _

2.4. Correo Electrénico.  [PEERNANDEZEGMATE S CoM I

2.5 Condicidn y situacidn del Director: .
3. Datos del reemplazante.

3.1. DNI del reemplazante _
3.3. Ndmero de celular _
34 Coneo Electronico  [SARTSTAGHOTMATERCOMIIIIII

3.5 Observaciones Reemplaza por motivos de licencia.

Pagina 17



Completado los datos, digite “enter” y tendra a la vista la pantalla que muestra la lista y cantidad de
estudiantes de la institucién educativa, por seccion y grado.

|| Rapidoc - Este mend esta activo séla mientras se estén llenands la encussta: | Wer registras |  Guadar | Anteior | Siguiente | Volver ol mend principal |
"I Fie Case | Lista de Estudiantes Seleccionados para la encuesta.
R PIDOC UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
@ 0,1 0,0,01|[OGEL CHACHAPOYAS |[04102017][1523 .

Codigo Modular:  Nombre de la LE:

4. Lista de estudiantes de secundaria
4.1. Cantidad de estudiantes a encuestar:

Seccién = E‘r[';r""ldia"te Nombres

Hi| @
Al
b §
=

|72690045 TVICTOR MANUEL VASQUEZ CHAVEZ

[faosz1s2

‘DEYVI ROBINSON PUERTA CAMAN
[
\

1 ||[FTs708750 |[CEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO ] =
| 2|zl |E ||[7ass1231 || EEVIN DIAnZ LOPE=Z ]
3 = l|[[73532335 ||MARIA NATIVIDAD REYNAGA MELENDE] _|
| 4 N |[F5050751 ||[RENE _HUAMAN CHOCTALIN |
| 5 B l|[[73075651 ||[RAUL ATL.FONSO GONZALES MENDOZA |
| 6 A |[F7423734 ||[ANGELA LORENA HUAMAN ALVARADO | Digita 1 para
7|Bxo] (B l|[7s729773 ||[DIaNA RATERIN DIAZ CRUZ ] continuar la
8 [FN ||[7zaB86694 |[BERAHIAN ANTONIO ZUTA SANTILLAN | encuesta
| 9 B [|[77a=s7825 ||WALDIR OMER HUILCA MARIAAS ]
| | |
| | |
| | |
| | |

5
ERIR
ol let ||
e
Ell

P i “1" para i con la I:‘
En esta pantalla observamos la cantidad de estudiantes por grado, seccién, codigo y
nombres, sobre quienes se solicitara informacion.

PASO 5 — Validar los datos del estudiantes

A continuacion tendrds los datos del primer estudiante de la lista que vimos anteriormente. Si los
datos son correctos, al digitar “Si”, surgird una pantalla para llenar datos del horario del 4rea de
Matematica del estudiante.

f Rapidoc - Este mend esta activo sdlo mientras se estan lenando la encuesta;  Wer registros | Guardar | Anterior | Siguiente | Walver al mend principal |
| Fe  Case | ¢ Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos?
UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC [0.1,0.0,0,1] [UGEL. CHACHAPOYAS 041020171523 [, ]
Cédigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados:[0 1 1
|0.6.4.3.6.6.8| |HIGUEL RUBIO | Nro. de estudiantes encuestados: [0 01

5. Datos del Estudiante
5.1, DNI: 75708750 5.2 Codigo del Estudiante: [1,0,04,8,6.3,4,0,00 2]

53 Nombres: [GEYNER RAMANIEL |
54. Apelides [PEREZ TELLO |

5.6. Afio/Grado: 5.7. Seccion: [A |

5.8 ;Son correctos los datos del estudiante? |:| ;Los datos del estudiante son correctos? 1

1 S
2 Mo

o —
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Si digitas “No”, también puedes visualizar una ventana emergente que indica que termind la
encuesta de esa seccion, y al darle okey se continuara con el estudiante del siguiente grado o

.z
seccion.
Rapidoc - Este mend estd activo sdlo mientras se estén llenando la encuesta: Yer registros | Guardar | Ainterior | Siguisnte | Walver al mend principal |
Fle  Case | ¢£Me podria confirmar si los datos del estudiante son correctos?

UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC (516,00 .1)[0c=r._CHACRAPOYAS [021,02,01,71623 [, ]
Cédigo Modular:  Nombre de la L.E.: Nro. de estudiantes seleccionados:|0 0 5
|C'.--r’.3.6.4.1.'“|SB-'-‘I ILDEFONSO |Nlo,deﬁtudiantesencu$tados: 001

5. Datos del Estudiante

5.1. DNI: 71621134 52 Codigo del Estudiante: |71 621134 |

53 Nombres: [JOSE ALBERTO

54 Apelidos [HOYOS ROJAS

5.6. Afio/Grado: 57. Seccién: [UNICA

5.8. ;Son correctos los datos del estudiante? @ ;Los datos del estudiante son correctos?

L
@* 2 No

Entry Message (U 41)

Usted termind de completar los datos del estudiante de PRIMERO Grado v Seccidn

0K |

PASO 6 — Horario del estudiante e identificacion del docente

En la ventana emergente (6.1) marque los dias que el alumno recibe clases de Matematica.

Rapido - Ests ment ssté sctiva ssla misntras ss sstén lenando |s srcussts: er registios | Guardar | anterior | Siguiente | Volver ol mend principal |

Fil= Case | Seleccione los dias que lleva el area de MATEMATICA
el estudiante GEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO en la ultima semana.

[0.6,4.3.6 68| MIGUEL RUBIO

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC (61 00,01|[UcEL. cHaCHaPOYAS |[oax10z2z017|1523 [, ||
Codigo Modular:  Nombre de la | E - Nro. de estudiantes seleccionados:

| Nro. de estudiantes encuestados: 001

6. Horario del Estudiante.

6.1. Seleccione los dias que el estudiante [GEYNER RAMANIFL PERFEZ TELLO

recibe clases de [MATEMATICA |- (v, |

Margue los dias que lleva el drea

B6.2. Marcar las horas de clase del estudiante

M L Lunes
Dia Horas M M Mares
Lunes ™ X Miércoles
Martes M J  Jueves
M v Viemes
Miercoles
Jueves EI I 2' 3'
Viernes

6.3. Seleccione al docente del area(Presione ENTER para ver la lista):

Si el Docente del Area no aparece en la lista,
agregar en los siguientes campos(*)

{*) DNI del Docente: o

(*) Apellidos del Docente:

{*) Nombre del Docente-

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente
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En el recuadro (6.2), seleccionar las horas de clase de Matematica, de acuerdo a los dias
sefialados anteriormente.

Rapidac - Este mendi esté activa sélo mientias se estn lenando la encuesta:  Verregistios | Guardar | Anterior | Siguiente | Volver sl mend principal |
File Case | Seleccione al docente del area de MATEMATICA de la lista mostrada.
UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio- Hora fin-
R@PIDOC (51 5001 [UGEL. _CHACHAPOYAS |[0,41,02017|1523]
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados:
[0,6,4,3,6,6 8] [MIGUEL RUBIO | Nro_de i : [0,01]

6. Horario del Estudiante.
6.1 Seleccione los dias que el estudiante [GEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO |

recibe clases de [MATEMAT ICA |- EEEET

6.2 Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

6.3. Seleccione al docente del drea(Presione ENTER para ver la lista):
I

Si el Docente del Area no aparece en lalista,
agregar en los siguientes campos(*)

{*) DNI del Docente:
*) Apellidos del Docente: |
{*) Nombre del Docente: |

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente m

PASO 7 — Seleccion del docente

En el recuadro 6.3 presionas “enter” y aparece una ventana emergente con la relaciéon
de docente que tiene a cargo el area de matematica. Selecciona de esa lista al docente
gue ensefia al estudiante identificado en el 6.1

|| Fepioe - Este ment esta activa ssla mientias s estén lenando la encuesta: Vo ragistios |  Guadar | anterior | Siguiente | wolver of mend principal
' Fie Case | Seleccione al docente del area de MATEMATICA de la lista mostrada.
UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 57 000 1|[UCEL. CHACHADOYAS Jlo,a102017[1523/ [, , . |
Cédigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados:[0,1 1
[0,6,4.3, 6,6 8| MIGUEL RUBIO | nro. e i - 001

6. Horario del Estudiante.
6.1. Seleccione los dias que el estudiante [GE¥NER RAMANIEL PEREZ TELLO ]

recibe clases de [MATEMATICA IE _

6.2 Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas
Lunes
Martes Select Case o
Key | DOCENTE DNI | DOCENTE APE PAT DOCENTE_APE_MAT | DOCENTE NOMBRES | o
Jueves
- 0067 33407411 BAZAN VALQUE ROSA YSABEL x
Viermes 0068 33208028 LOPEZ LATORRE CESAR WALDC
0070 ggeggses NC EXISTE EN LA LISTA L1
6.3. Seleccione al docente del =

Si el Docente del Area no aparece en |a lista,
agregar en los siguientes campos(*)

(*) DNI del Docente:
(*) Apellidos del Docente: |
{*) Nombre del Docente: |

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente m
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Como el docente seleccionado esta en la lista de la ventana emergente se bloquea
automaticamente los campos siguientes del 6.3.

Rapidoc - Este men estd activo s0lo mientras se estan llenando s encuesta; “er registros I Guardar I

snteiior | Siguiente | Volver al men principal |

File

Cas= |

|EI docente ;Qué otras areas dicta?

UGEL Codigo: UGEL Nombre:

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

R@PIDOC [0,1,0,0,0,1| [ UGEL CHACHADPOYAS

|[0,41,0201 71523

Cédigo Modular:  Nombre de la |LE.

Nro. de estudiantes seleccionados: [0, 1 1

[0,6,4,3 6, 6,8|  MIGUEL RUBIO | Nro. de 001
6. Horario del Estudiante.
6.1 Seleccione los dias que el estudiante [CEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO

6.2. Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

Si el Docente del Area ne aparece en la lista,
agregar en los siguientes campos(*)

() DN del Docents: |
(*) Apellidos del Docente:
{*) Nombre del Docente:

6.3 Seleccione al docente del drea(Presione ENTER para ver la lista)

recibe clases de [MATEMATICA | = _ :Qué otras dreas ensefa?

I A Matematica
M B  Comunicacién
T c Ingés
Mo Ate
I E Historia, Geografia y Economia
™ F  Fomacién Cudadana y Civica
I G Persona. Famila y Relaciones Humanas
™ H  Educacién Fisica
[ Educacitn Religiosa
ra Ciencia, Teconoligia y Ambiente
T K  Educacién para el trabajo
™ L Tutoria

<= |

2| =

6.4 Seleccionar que otras area dicta el [

En caso el docente seleccionado dicte otras areas, aparecera una ventana emergente
para seleccionar que otras areas ensefia.

Rapidoc - Este men esta aclivo sdlo mientias se estan lenando la encuesta: Yer registros Guardar

Anterior Siguiente Yolver al mend principal

File

Case |

El docente ;Qué otras areas dicta?

UGEL Cédigo: UGEL Nombre:

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

R@PIDOC (g1 0 0 01|[0cEL. cracHAPOYAS

|lo21,02017[1523/[,

Codigo Modular:  Nombre de la |E:

Nro. de estudiantes seleccionados:

[0,6,43 6 68| [MIGDEL RUBIO

| Nro.de

011

001

6. Horario del Estudiante.

6.1 Seleccione los dias que el estudiante

6.2. Marcar las horas de clase del estudiante

Dia Horas

Lunes

Martes

Miercoles

Jueves

Viernes

Si el Docente del Area no aparece en la lista,
agregar en los siguientes campos(®)

(*) DNI del Docente:

(*) Nombre del Docente:

GEYNER RAMANTIEL PEREZ TELLO

recibe clases de |HATEHATICA ‘ : _

6.3. Seleccione al docente del drea(Presione ENTER para ver |a lista):

;Qué otras dreas ensefia?

T A Matemdtica

[T B Comunicacién

T C Ingkés

D At

I” E Historia, Geografia y Economia
I” F  Fomacién Ciudadana y Civica

[T H  Educacién Fisica

i Educacién Religiosa

W J  Ciencia, Teconaligia y Ambiente
I” K Educacién para el trabajo
Tutoria

I~ G Persona, Famiia y Relaciones Humanas

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente \JI
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Si seleccionas que el docente dicta otras areas deberas registrar en el 6.4 de acuerdo a
la ventana emergente.

Rapidae - Este mend esta activo sl mishtras se estén lenanda la encuesta: Wer registios | Guardar | Anterior | Siguiente | Wolver al mend principal |
Fle  Case | Indique el gradol/afio del area de %AE_NOMBRE%.
UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC [0,1,00,0,1][0GEL._cracHAROYAS 041020171523 [, ]
Codigo Modular:  Nombre dela LE. Nro. de estudiantes seleccionados: m
[0,6,4,3,6,68| [MIGUEL RUBIO | Nro. de estudiantes encuestados: m

6.5 Seleccionar que otras area dicta el docente | BAZAN VALQUE, ROSA YSABEL |

6.6. Indicar la cantidad de horas qgue dicta el docente en la areas extra

Area Curricular Horas Grados

Matematica — 5

Indique el grado/afic del area : CTA

Comunicacion

[ales W 1 Primero
9 WV #  Sequndo
Arte T3 Teren
Historia, Geografia y Economia [T 4 Cuato
Formacion ciudadana y Civica 5 Quto
Persona, Familia y relaciones humanas ﬂ I ﬂ ﬂ

Educacion Fisica

Educacion Religiosa

uny
3]

LI

Ciencia, Tecnologia y Ambiente

Educacion para el trabajo

Tutoria

]

Si el docente no dicta otra area, presionas “enter” para continuar con la encuesta.
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PASO 8 — Presencia del docente

Ahora registraremos informacidn con respecto a la asistencia del docente.

En la pantalla surge una ventana para seleccionar si el docente estuvo ausente la
ultima semana (Se cuenta como ultima semana los ultimos cinco dias calendario antes
del ingreso de la informacidn al RAPIDOC).

Rispidoo - Ests meni ssts activs 3610 misniras s satén lenando s snoussta:  Verregisvos | Guardar | Anterior | Siguiente | Volver of mend principal
Fle  Case Indicar si el docente PIRA PINEDO,WALTON estuvo ausente durante la dltima semana.
UGEL Cédigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin: |
R@PIDOC|3 5 50.0,4|[vGEL raMAS |[31,1,02,017][17.03]
Codigo Modular:  Nombre de la L.E.: Nro. de estudiantes seleccionados:
[0547729|[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados:
Aiio/Grado: PRIMERO Seccion: [1° A

7. Presencia del docente.
7.1. El docente |PIﬁA PINEDO, WALTON
estuvo ausente durante |a ultima semana? ’_\

7.2 ;Qué dias estuvo ausente? ¢Estuvo ausente la ultima semana? jp? D
7.3. ¢ Cual fue la razdn de su ausencia? |: 1 s el docente? @
7.4. Marque las horas que estuvo ausente segin Mz N nplazo m

Dia Horas ﬂ ﬂ ﬂ
Lunes |
Martes

Miercoles
Jueves
Viernes

i i i, as qu i fas qu uvo au .
Si seleccionaste “Si”, tendrds que seleccionar los dias que estuvo ausente

Rapidaoc - Este mend estd activa sdlo mientras se estan lenanda la encuesta;  Ver registios | Guardar I Anterior | Siguiente | Waolver al meni principal I
Fle  Case | ¢ Que dias estuvo ausente el docente del area "COMUNICACION" en la ultima semana?
UGEL Cddigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC 3 5 00,04 [UGEL TaMas |[31,1,02017|1703]
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleccionados:
[054,7729|[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados:
Afio/Grado: PRIMERO Seccion: |1° A

7. Presencia del docente.
7.1. El docente [PTIAiA PINEDO, WALTON
estuvo ausente durante la ultima semana? .

7.2 ;Qué dias estuvo ausente? 1 7.5 ;El docente fue reemplazado? |:|
7.3 ;Cual fue la razdn de su ausenc ;Que dias se ausento el docente? lazado el docente? I:l
7.4. Marque las horas que estuvo aus | v i} Dialunes 30de Octubre del 2017 lo reemplazo m
[ 2 DiaViemes 27dsOctubre del 2017
iz [73 DiaJueves 26deOctubre del 2017
Lunes [T 4 Dia Mércoles 25de Octubre  del 2017
Martes ,: [T 5 DizaMates 24dsOctubre del 2017
Miercoles & | L E{>|

Jueves
Viemes L]
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Luego, indica el motivo de la ausencia en la ventana emergente (7.3)

Rapidac - Este mend esta active s6lo misntras te estan lenando la encuesta: Ver registios I Guardar I Anterion I Siguiente | olver al mend principal |

¢ Cual fue la razon de su ausencia?

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC |3 5 500 4| [UcEL. ramas |[31102,017][1703
Codigo Modular:  Nombre de la LE.: Nro. de estudiantes seleocionados'

[054,7729][0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.de estudiantes encuestados:

AfioiGrado: PRIMERO Seccion: |1 A

7. Presenda del docente.
7.1. El docente [PTAA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana? .
7.2, ;Qué dias estuvo ausente? _ 7.5. ¢El docente fue reemplazado? |:|
7.3. ¢ Cual fue la razdn de su ausencia? 3 7.6. 7Qué dias fue reemplazado el docente? |:_|

¢Cual fue la razén de su ausencia? Lomolazg oo

7.4. Marque las horas que estuvo ausente segi

Dia Homas Fatta injustfcada

e | L
Martes

Miercoles ’Z
Jueves ’Z
Viernes ’j

Comisién de servicio

Ol e

Pemiso

Onomastico

Licencia sin gocs

Pemuta

Destaque

1
2
3
4
5 Licsncia con goce
6
-
8
9

Sancién administrativa

10 Reasignacién

11 Puesto a disposicion

o Bl lie Hie e e Tie Nie Bie |

12 Por disposicién judicial

< 2| 8

@

isio vici iso”, indi u
En los casos de “Comision de servicio” y “Permiso”, debe indicarse las horas en que el

docentes se ausento.

Rapidoc - Este mend estd active sdlo mientras se estén lenando la encuesta:  Verregistios | Guaidar | Anterior | Siguiente | Valver al mend principal

File

Case

¢ Cual fue la razon de su ausencia?

R@PIDOC UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
@ [2.2,0,0,0 4| [DGEL. LaMas |Bi1o02017/1703 [, . . |
Codigo Modular:  Nombre de la |.E.: Nro. de estudiantes seleccionados.

[0,547729[[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.deestudiantes encuestados
Afo/Grado: PRIMERO Seccién: | 1° A
7. Presencia del docente.

7.1. El docente [PIAA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana? .

72 Qué dias estuvo ausente? _ 7.5 ¢ Fl docente fue reemplazado? D
7.3. ¢Cudl fue la razdn de su ausencia? - 7.6. ;Qué dias fue reemplazado el docente? |I_|
7.4. Marque las horas que estuvo ausente segun los dias.  7.7. DNI del docente que lo reemplazo lﬁ_‘
Dia Horas I
Lrmes 123 il
Martes Horas que solicito permiso el doc...
Miercoles ¥ 1 1 Hora
Jueves =2 2 2da Hora
W 3 3aHoa
Viernes T4 #aHora
5 8aHea
[T 6 &aHoa
[ 7 7maHora
C 8 8vaHora
79 9naHora
< 2| 2|
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Sefiale en la ventana emergente si el docente fue remplazado.

Si marcas “si”, debes marcar el dia que fue reemplazado y digitar el DNI del docente

remplazante.

Rapidoc - Este meny estd activa stk mientras se estan lenando la encuesta. Ver registros Guardar Arterior Siguierte “Wolver al men( principal

File

Case |

¢ Que dias fue reemplazado?

Fecha de Encuesta: Hora Inicio- Hora fin

UGEL Cédigo:  UGEL Nombre:
R@PIDOC‘ 22,0004 UGEL LAMAS

|[311020171703|

Cédigo Modular:  Nombre de la LE.:

Nro. de estudiantes seleccionados:

(05477290588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro. i

Afio/Grado: [PRIMERO

] Seccion: [1° B ]

7. Presenda del docente.

7.1 El docente ‘LAY CORAL, DENISSE

estuvo ausente durante la ultima semana? 3]

Si marcas “no”, se bloquan los siguientes campos y culmina la encuesta en el area de

72 4Qué dias estuvo ausente? NI 7.5. 4El docente fue reemplazado? &
7.3 4Cudl fue la razén de su ausencia? BN 7.6. ;Qué dias fue reemplazado el docente? | , |
7.4. Marque las horas que estuvo ausente segun los dias.  7.7. DNI del docente que lo reemplazo | ¢Que dias fue reemplazado el docente?
Dia Horas [T 1 Dialues 30deOctubre del 2017
[T 2 DiaViemes 27deOctubre del 2017
Lunes _ [73 DiaJueves 26deOctubre del 2017
Martes ] 74 Dia Miérooles 25 de Octubre  del 2017
N [T 5 DiaMates 24deOctubre del 2017
e | G 2l
Vieres ]

tematicas
Ripidoc - Este men st sctiv s6ls istiras se estin lensnds bs encuestsr  Verregishos | Guardar | Anmior | Siguiente | iolver al meni pincipal
Fle  Case ¢ El docente fue reemplazado?
UGEL Codigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC‘ 22 .0,004|[UGEL LAMAS |Biio20171703|[,
Codigo Modular:  Nombre de a | E- Nro. i i [0,03]
(05477290588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | Nro.d i
Aiio/Grado: PRIMERO Seccién: [1° A
7. Presencia del docente.
7.1. El docente [PTAA PINEDO, WALTON
estuvo ausente durante Ia ultima semana? [
72 ;Qué dias estuvo ausente? LM 75 ¢El docente fue reemplazado? 2]
73 4Cual fue Ia razén de su ausencia? BN 7.6. 4Qué dias fue reemplazado el docente? |  ¢El docente fue reemplazado?
7.4. Marque las horas que estuvo ausente segin los dias.  7.7. DNI del docente que lo reemplaza | e1 s
&2 Mo
Dia Horas
ne: | EZSI & 2| 2
Martes ‘
Miercoles
Entry Message (U 41)
Jueves
Viernes Usted terminé de completar los datos del estudiante de PRIMERO Grado y Seccidn 1° A
‘ OK

Las pantallas que vienen a continuacion

contienen preguntas y

ventanas

emergentes correspondientes al area
curricular de Comunicacion, y tienen la

misma secuencia que las

formuladas

para el area curricular de matematica.
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R apidoc - Este mend estd activo s6lo mientras se estan lenando la encuesta:  Ver registros | Guardar | Anterior | Siguiente Walyver al mend principal

File:

Case I

Seleccione los dias que lleva el area de COMUNICACION
el estudiante GEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO en la ultima semana.

UGEL Codigo:  UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:

R@PIDOC (10 0.01|[0GEL. cHACHAPOYAS |[0410201 71523 [, . .

Codigo Modular:  Nombre de la |LE: Nro._ de estudiantes seleccionados:|0 1 1

[0.6,4 3 6 68/ [MIGUEL RUBIO | Nro. de estua : [001

6. Horario del Estudiante.
6.1. Seleccione los dias que el estudiante |[GEYNER RAMANIEL PEREZ TELLO

recibe clases de [COMUNICACION [

Marque los dias que lleva el area

6.2. Marcar las horas de clase del estudiante
7L Lunes

Dia Horas T M Mates

Lunes [T % Miércoles
woros | [ ]| e
rv

worcotos | [ | e
Jueves @ I ﬂ ﬂ

Viernes

6.3. Seleccione al docente del area(Presione ENTER para ver |a lista):

Si el Docente del Area no aparece en la lista,
agregar en los siguientes campos(*)

(*) DMI del Docente:
(") Apellidos del Docente:
(*}) Nombre del Docente:

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente

R apidoc - Este mend esta activa sdlo mientras se estan lenando la encuesta;  Yer registios Guardar Anterior Siguiente “Wolver al mend principal

File

Case I

El docente ;Que otras areas dicta?

UGEL Codigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin:
R@PIDOC (o 1,0,0,01][vcEL_CrACHAPOYAS 1041020171523 [, .,
Codigo Modular:  Nombre de la LE.- Nro. de estudiantes seleccionados:|0 1 1
[0,6,4,3,6 68| [MIGUEL RUBIO | Nro. de estud - [e01

6. Horario del Estudiante.
6.1. Seleccione los dias que el estudiante |GEYNER RAMANIFL PERFEZ TELLO

recibe clases de |COHU'NICACION _ ;Qué ctras areas ensefia?

™ A Matemética

6.2. Marcar las horas de clase del estudiante " B Comunicacién
Dia Horas ¢ ingés
D At
unes _ [T E Historia. Geografia y Economia
Martes _ " F  Fomacisn Cuudadana y Civica
Miercoles _ " G Persona, Familia y Relaciones Humanas
" H  Educacién Fisica
Jueves _ " | Educacién Religiosa
Viernes _ I"J  Ciencia. Teconoligia y Ambients

™ K Educacién para & trabajo
6.3. Seleccione al docente del area(Presione ENTER para ver la lista): ML Tutoris

< | 2| =

Si el Docente del Area no aparece en |a lista,
agregar en o5 siguientes campos(*)

(*) DNI del Docente:
(*) Apellidos del Docente:
(*) Nombre del Docente:

6.4 Seleccionar que otras area dicta el docente m
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Rapidoc - Este ment estd activo sdlo mientras se estan lenando la encuesta: — Yer registros Guardar Anterion Siguiente Wolver al mend principal

File

Case

Indicar si el docente PIfiA PINEDO,WALTON estuvo ausente durante la Gltima semana.

Fecha de Encuesta: Hora Inicio: Hora fin

R@PIDOC UGEL Cédigo: UGEL Nombre:
@ 22000 4|[UGEL LaMAS |B1102017[1703 [, ]

Codigo Modular:  Nombre de la LE. Nro. i 10,0 3|

(054,772 9|[0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | No. i 002

Afio/Grado: PRIMERO seccion: |[1° B

2

7. Presendcia del docente.

7.1. El docente ‘PIﬁA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana? | |
72 ¢Qué dias estuvo ausente? :Estuvo ausente la ultima semana? jo? D
7.3. ¢Cudl fue la razén de su ausencia? E M s el docente? @
7.4 Marque las horas que estuvo ausente segin | 2 No mplaza o

bia Hos__ &7 2| =
Lunes | |
Martes
Miercoles
Jueves
Viernes

Al culminar con el area de comunicacién aparecera una ventana emergente que indica
qgue termind la encuesta con relacion al estudiante. Se da “OK”, y se pasa al estudiante
de otra seccion o grado siguiente.

Fiapidoc - Este ment estd active sélo mientras se estén lenando la encuesta.  Ver registros Guardar Anterior Siguierte “obver al menti principal

File

Case

Indicar si el docente PIRA PINEDO,WALTON estuvo ausente durante la Ultima semana.

UGEL Cédigo: UGEL Nombre: Fecha de Encuesta: Hora Inicio® Hora fin
R@Plﬂoclﬁf}?uﬁm LAMAS |[3.1,1,02,01,7][1,7,03] [
Cédigo Modular:  Nombre de fa | E Nro. de estudiantes seleccionados:
[0,5,4,7,7,2,9][0588 JUAN GUILLERMO CASTILLO DELGADO | M. i
Aiio/Grado: [PRIMERO ] Seccion: [1° B |

7. Presendia del docente.

7.1. El docente [PTAA PINEDO, WALTON

estuvo ausente durante la ultima semana? [z
72 4Qué dias estwo ausente? NI :Estuvo ausente la ultima semana? 107 [ ]
7.3. ¢Cudl fue larazonde suausencia? [l 1 s el docente? [N
7.4 Marque las horas que estuvo ausente segin ¥ 2 No mplazo ]

Dia

e =

Lunes

Martes

Lo |

Miercoles

Jueves

Entry Message (U 41)

Viernes

Usted terminé de completar los datos del estudiante de PRIMERO Grado y Seccién 1° B

] oK
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PASO 8 —Generar archivo .DAT

En la pantalla del menu principal escribir 4 en el recuadro inferior para generar el archivo .DAT que
se enviard a DAGED.

Rapinfo 0.3 MENU PRINGIPAL

Escoger una opcion [

Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).
2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4. Generar Archivo .DAT para enviar.
5. Cargar archivo de encuesta.
6. Lista de |.E. Encuestas.

9. Salir de la aplicacion.

Seleccionar opcion: E]

Surge una ventana para seleccidn la opcidn del archivo .DAT que corresponde al RAPIDOC.

Escoger una opcion

Opciones:
1. Encuesta Materiales Educativos (Rapimate).
2. Encuesta Docentes (Rapidoc).
3. Encuesta Infraestructura.

4. Generar Archivo .DAT para enviar.
5. Cargar archivo de encuesta.
6. Lista de I.E. Encuestas.

9. Salir de la aplicacion.

Seleccionar opcion: E|

| ID del archivo| Descripcién del archivo a generar| v

01 Generar archivo .DAT de Rapimate
02 Generar archivo .DAT de Rapidoc x
03 Generar archivo .DAT de Rapinfra

Ubicamos el cursor en la opcién 2, y presionamos “enter”, y aparece la pantalla que
indica que se ha generado el archivo de manera exitosa.

En caso no haberse generado, aparecera el mensaje correspondiente.
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ENVIO DEARGHN0S

Resultados:

Directorio: |D:-\mabanto\Desktop\Prueba\RapInfo — rapidocOZ\RapInfol\

Nombre del archive: [RAPIDOC, ENVIAR C4D987654268B .- D2

Usuario: |HIBIBIA,N,T,O, Lnnn onnonnonAnnonaonnnoaonaonon |
Tamafio delarchive: [ 12 KB |, . ., . . . ..

Fecha de envio:

Hora de envio:

Namero de encuestas:

Observaciones:

El archivo RAPIDOC ENVIAR C4D98765426B.DAT se generd de manera
exitosa, ahora proceda a enviar el archivo por correo

electromico hacia el siguiente email: daged@minedu.gob.pe

Opciones:

9. Volver al mena principal. Ok: |:|

PASO 9 —Enviar archivo .DAT

En el recuadro de observaciones te confirma que se ha generado el archivo
RAPIDOC_ENVIAR_C4D9876542426B .DAT que se enviara al correo daged@minedu.gob.pe . En
este archivo solo cargan las encuestas finalizadas.

Para ubicar el archivo .DAT generado ingresa a las siguientes carpetas de manera secuencial:
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mailto:daged@minedu.gob.pe

9 M =

Self-Service - CARPETA Pantallas péra
Horario del... Guia 2

n =2

Adobe Reader XI. Google Chrome Escritorio 19-09  Pantallas para
C Guia3

Papeléra de
reciclaje

GanttProject

1

ya >~ 9

Word 2013

(A =

Excel 2013 Outlook 2013 Skype Pantallas para

Guia 4

( = .
7 L

MobileWiFi  zoom_0 - Acceso Prueba

Project 2013
directo

PDF !

.2

» RAPIDOC » Raplnfo - rapidoc02 »

Organizar v Incluir en biblioteca v Compartir con v Grabar
e Eavaiias Nombre
& Descargas , Raplnfo

= Sitios recientes
P Escritorio

. Bibliotecas
jl Documentos
k=| Imadgenes
J Musica
o

f Videos

Nueva carpeta
Fecha de modifica...

03/10/2017 11:19 a...

Tipo

Carpeta de archivos

Tam
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@v| . » Prueba » Raplnfo - rapidocd2 » Raplnfo »

Organizar »

Incluir en biblicteca =

Compartir con =

-

Nueva carpeta

< Favoritos Membre Fecha de modifica Tipe Tamafio
4 Descargas .. 01Datos 03/10,/2017 09: Carpeta de archivos
15 Sitios recientes .. 02Datos_aux 03/10,/2017 @51 a... Carpeta de archives
Bl Escritorio .. 03Datos_copia 04/10,/20/04:56 ...  Carpeta de archives
. 10Diccionarios 03/10/017 09:51 a... Carpeta de archivos
- Bibliotecas . 20Aplicativos 0304/2017 09:51 a... Carpeta de archivos
@ Documentos | || RAPIDOC_EMNVIAR_C4D98765426B.DAT 04/10/2017 04:52 ... Archivo DAT 13 KB
& Imdgenes i rapinfo 22/02/2017 02:22 ...  CS5Pro Run Task D... 1KB
J‘ Musica
B videos
18 Equipo

a Informacion (D)

a Respaldo (E:)

€l Red

Este archivo se guarda automaticamente en la carpeta RapInfo. Adjunta este archivo al correo
gue enviards. Su envio tiene caracter obligatorio.

Atencion: Solo podra ser enviado los archivos desde el correo del responsable del RapInfo de
la UGEL, cuyo nombre y correo electrénico esta acreditado ante DAGED.

No enviar los archivos zipeados, compartidos y otra clase de archivo que no haya sido generado
desde la opcién 4.
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ANEXO

Equipo de asistencia técnica a regiones y Lima Metropolitana

Regiones

Responsables

Correo electrénico

Celular

Anexo

Cajamarca

San Martin

Lambayeque

Lima Ugel 01

Huancaovelica

Milton Abanto

mabanto@minedu.gob.pe

983878941

(01) 6155800
Anexo 26707

Amazonas

La Libertad

Tacna

Lima Ugel 07

Lima Provincias

Luderitz Vega

luvega@minedu.gob.pe

983098937

(01) 6155800
Anexo 22351

Ancash

Cusco

Lima Ugel 03

Moquegua

Callao

Loreto

Elva Arista

elarista@minedu.gob.pe

983098935

(01) 6155800
ANexo 26707

Huanuco

Madre de Dios

Lima Ugel 05y 04

Ancash

Pasco

Tumbes

lca

Sergio Malpica

smalpica@minedu.gob.pe

983098939

(01) 6155800
ANExo 22351

Puno

Piura

Ayacucho

Lima Ugel 02

Ferrer Maizondo

fmaizondo@minedu.qgob.pe

947540233

(01) 6155800
Anexo 22353

Apurimac

Arequipa

Junin

Lima Ugel 04

|Ucaya|i

Miguel Rodriguez

brodriguez@minedu.gob.pe

983098938

(01) 6155800
Anexo 22353

[}
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