“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Ano del Fortalecimiento de la Soberania Nacional”

MINISTERIO DE EDUCACION
Direccién Regional de Educacion de Lima
Metropolitana Unidad de Gestiéon Educativa Local
N° 07

San Borja, 26 de agosto del 2022

RESOLUCION JEFATURAL N° 204 -2022/UGEL 07/ADM.

Vistos, El expediente SINAD N° 44634-2022 (46 folios) con Oficio
316-2022/MINEDU/VMGI/DRELM/UGEL.07/ADMII-ET e Informe N° 023-2022-
MINEDU/VMGIDRELM/UGEL.07/ADMII-TES de fecha 22 de Julio de 2022, y la
aprobacion de la Directiva N° 001-2022/UGEL 07/ADM “Normas y Procedimientos para
la adecuada administracién, uso y control del fondo fijo de caja chica de la UE 062
Unidad de Gestién Educativa Local N° 07 para el ejercicio fiscal 2022”, mediante
Resolucion Jefatural N° 09-2022/UGELO07/ADM, Oficio 2307-2022-
MINEDU/VMGI/DRELM-UGEL.07-AAJ y,

CONSIDERANDO:

Que, es propésito de la Unidad de Gestion Educativa Local N° 07,
garantizar el normal desarrollo de las actividades técnico-pedagoégicas y administrativas,
en sujecioén a la politica del Sector;

Que, el numeral 10.1 del articulo 10° de la Resolucién Directoral
N° 001-2011-EF-7715, de fecha 21 de enero del 2011 dictan disposiciones
complementarias a Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, aprobada con
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y sus modificatorias, establece que, “la
~/ caja chica es un fondo en efectivo que puede ser constituido con Recursos Publicos de
cualquier fuente que financie el presupuesto institucional para ser destinado Ginicamente
a gastos menores que demanden su cancelacién inmediata o que, por su finalidad y
caracteristicas no pueden ser debidamente programados;

Que, el literal a. del numeral 10.4 del articulo 10° de la Resolucién
'3 Directoral N° 001-2011-EF-77.15, establece que el documento sustentatorio para la
- apertura del Fondo Fijo para Caja Chica es la Resolucién del Director General de
Administracion, o quien haga sus veces, en la que sefiale la dependencia a la que se
asigna la Caja Chica, el responsable Unico de su administracién, los responsables a
quienes se encomienda el manejo de parte de dicha caja, el monto total de la Caja Chica,
el monto maximo para cada adquisicion y los procedimientos y plazos para la rendicién
de cuentas debidamente documentada, entre otros aspectos;
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Que, mediante Resolucion Jefatural N° 09-2022/UGEL07/ADM
del 10 de febrero del 2022, se aprueba la Directiva N° 001-2022/UGEL.07/ADM,
denominada “Normas y Procedimientos para la adecuada administracién, uso y control
del fondo fijo de caja chica de la UE 062 Unidad de Gestién Educativa Local N° 07 para
el ejercicio fiscal 2022”, para su debida aplicacion y cumplimiento;

De acuerdo a lo establecido en las Leyes N° 24029, 25212, 28044,
28411, 29944, 30328, 30879, 27482, DS N° 004-2013-ED, 008-2014-MINEDU, 009-
2016-MINEDU. Ley N° 31365 “Ley de Presupuesto para el Sector Publico del ejercicio
2022, El Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba Normas de
Control Interno, Resolucién de Contraloria N° 328-2015-CG, aprueban Directiva N° 013-
2015-CG-GPROD “Presentacion, procesamiento y archivo de las Declaraciones
Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los funcionarios y servidores ptblicos del
Estado”, Resolucion de Superintendencia N°007-99-SUNAT, que aprueba el
Reglamento de Comprobantes de pago y sus modificatorias, RM N° 215-2015-MINEDU,
la Directiva Tesoreria N°01-2007-EF/77.15, aprueba mediante Resolucion Directoral N°
002-2007-EF/77.15; sus disposiciones complementarias modificatorias; y en uso de las
facultades conferidas por los dispositivos legales vigentes;

Que, mediante Oficio N° 00964-2022/MINEDU/NMGI/
DRELM/UGEL.07- ASGESE, el area de ASGESE solicita se de atencion través de fondo
fijo de caja chica por concepto para copia de Literal de partida registral, es de manifestar
que la Directiva de Fondo Fijo para Caja Chica ejercicio 2022 aprobada mediante
Resolucion Jefatural N° 09 - 2022/UGEL 07/ADM vigente a la fecha no ha contemplado
este tipo de gasto;

Que, de conformidad con la normatividad y los documentos vistos
del Area de Administracion y los Equipos de trabajo de Tesoreria, Logistica,
Contabilidad, los mismo que fueron validados a través de correos institucionales de
fecha 26-08-2022 y lo indicado por el Area de Asesoria Juridica.
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ke Por tales consideraciones y en merito a lo establecido en las
Leyes N° 24029, 25212, 28044, 28411, 29944, 30328, 30879, 27482, DS N° 004-2013-
E\g 22 WD, 008-2014-MINEDU, 009-2016-MINEDU. Ley N° 31365 “Ley de Presupuesto para el
JEF;.EL 4 £ S ector Publico del ejercicio 2022, El Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo

e/ del Sistema Nacional de Abastecimiento, Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG,
que aprueba Normas de Control Interno, Resolucion de Contraloria N° 328-2015-CG,
aprueban Directiva N° 013- 2015-CG-GPROD “Presentacion, procesamiento y archivo
de las Declaraciones Juradas de Ingresos, y de Bienes y Rentas de los funcionarios y
servidores publicos del Estado”, Resolucion de Superintendencia N°007-99-SUNAT,
que aprueba el Reglamento de Comprobantes de pago y sus modificatorias, RM N° 215-
2015-MINEDU, la Directiva Tesoreria N°01-2007-EF/77.15, aprueba mediante
Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15; sus disposiciones complementarias
modificatorias; y en uso de las facultades conferidas por los dispositivos legales
vigentes;
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Articulo 2°.- PRECISAR que todos los demas extremos de la
Resolucién Jefatural N° 09 - 2022/UGEL 07/ADM “Normas y Procedimientos para la
adecuada administracion, uso y control del fondo fijo de caja chica de la UE 062 Unidad
de Gestién Educativa Local N° 07 para el ejercicio fiscal 2022" que forma parte de la
acotada resolucién quedan subsistentes,

Articulo 3°.- DISPONER, que el Equipo de Tramite Documentario
de la UGEL 07, notifique la presente Resolucion a los Equipos de Trabajo de
Contabilidad y Control Previo, Equipo de Logistica, Equipo de Tesoreria, Directores/as,
Jefes/as de Area, Coordinadores de Equipos de Trabajo de la UGEL 07 — San Borja la
modificacion de la presente resolucion.

Articulo 4°.- Publicar la presente resolucién que modifica la
Directiva N° 001-2022/UGEL.07/ADM, denominada “Normas y Procedimientos para la
adecuada administracién, uso y control del fondo fijo de caja chica de la UE 062 Unidad
de Gestion Educativa Local N° 07 para el ejercicio fiscal 2022”

Directora de Sistema Administrativo Il
Area de Administracion - UGEL N° 07

MPCT/DSADMIl
GMDCI/TES
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SE RESUELVE:

Articulo 1°.- AUTORIZAR la modificacion del parrafo 5.6
TIPOS DE GASTOS A DESEMBOLSAR POR EL FONDO FIJO DE CAJA CHICA de
la Directiva N° 001-2022/UGEL 07/ADM “Normas y-Procedimientos para la adecuada
administracion, uso y control del fondo fijo de caja chica de la UE 062 Unidad de Gestién
Educativa Local N° 07 para el ejercicio fiscal 2022, aprobada mediante Resolucion
Jefatural N° 09-2022/UGELO7/ADM, conforme al siguiente recuadro, quedando
subsistente los demas extremos de la misma:

DICE

DEBE DECIR

a) Adquisicidn de bienes de consumo no existentes en stock de
almacén, y de necesidad urgente previa conformidad del responsable
de almacén y autorizacién del Jefe de Logistica.

a} Los Requerimientos de gastos por adquisicin de bienes de consuma no
existentes en stock del almacén deberan contar con el Visto Bueno del
responsable de almacén y autorizacion del Coordinador/a de Logistica.

b} Gastos de moviidad local, segln anexo N°01 y Anexo N°02

b} Gastos de movilidad Jocal, sezin anexo N° 01 y Anexo N* 02,

¢) Gasto por alimentacidn para atenciones de cardcter excepcional y
eventual, detallandose el motivo, nombre y la firma y sello del
funcionaria que autoriza el gasto asi como la autorizacidn por el(la)
Jefe de administracidn.

¢) Gasto de alimentacidn para atenciones de cardcter excepcional y eventual,
deberd detallarse el motvo del gasto, consignar apelidos y nombres
completos, frma y sello del funcionario que autoriza el gasto, asi como Ia
autorizacion por elfla) Director/a de Administracidn.

d) Pasajes y gastos de transporte no programados.

d) Gastos de transporte y traslado de carga de bienes y materiales.

&) Correos y senvicios de mensajeria.

e} Gasto por senicios de mensajeria.

_ |f) Gastos notariales.

f) Gastos notariales.

g) Gastos por el pago de derechos administrativos a las entidades del gobiemo
nacional, regional y local, previo informe del Coordinador/a de Logistica
indicando el mativo y la urgencia del gasto.

h) Gastos por la adquisicion de medicamentos e insumos médicos, se|-
redlizaran de manera excepcional, deberdn contar con el Visto Bueno del
responsable de almacén y autorizacion del Coordinadorfa de Logistica, que
sustente la no existencia en stock de almacén de dichos productos.

i} Gastos por cargos bancarios.

) Gastos por adquisiciones de articulos menores: repuestos, accesorios y
otros de naturaleza similar, deberdn contar con la conformidad (frma o Visto
Bueno del responsable de almacén y autorizacion del Coordinador de|
Logistica, que sustente la no existencia en stock de almacén de dichos|
productos. Bajo ningdn concepto se autorizan gastos de aquellos bienes cuyal

adquisicion deba efectuarse de manera obligatoria a través de los catdlogos| = - " T

electronicos de acuerdo marco.

K} Gastos por la adquisicion de repuestos y accesorios para equipd Rt

informaticos y vehiculos, deberd contar con informe técnico del drea técnica

competente que sustente el cardcter de urgente. Asimismo, deberd contar con

Visto Bueno del responsable de almacén y autorizacion del Coordinador/a de

Logistica, que sustenta la no existencia en stock de almacén de dichos
roductos.

I) Gastos por otros senicios diversos, de manera ecxepcional previo informe del
Coordinadorfa de Logistica indicando el motivo y la urgencia para atender el
requerimiento de las areas usuarias, el cual dabera ser aprobado por ella

Directorfa de Administracion.




