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San Borja, 02 de noviembre de 2022. 
 

OFICIO MULTIPLE N°  343   –2022/MINEDU/VMGI-DRELM-UGEL.07-AGEBRE-EBR 

Señor(a) 

Director(a) de la Institución Educativa Pública del nivel Primaria y Secundaria de EBR 

Presente. – 
 

ASUNTO Curso Semi Presencial de Excel Avanzado dirigido a docentes de AIP/CRT y CIST  
 

REF.: PLAN DE TRABAJO DE TECNOLOGÍA EDUCATIVA 2022 
SINAD  N° 63860 – 2022  

 

De mi mayor consideración: 

 
Tengo el agrado de dirigirme a usted, a fin de expresarle mi cordial saludo y a la vez poner en 
conocimiento que, en referencia al Plan de Trabajo de Tecnologías Educativas, en el marco del 
buen desempeño de las funciones de los docentes responsables de los Centros de Recursos 
Tecnológicos (CRT) y docentes responsables de Aula de Innovación Pedagógica (AIP) y 
Coordinadores de Innovación y Soporte Tecnológico (CIST), se precisa conveniente efectuar el 
curso semi presencial de Excel Avanzado, en el cual se abordarán los siguientes temas: 
 

Temas: 

Macros absolutas y relativas 

Funciones en macros definidas por el usuario 

Automatizar procesos repetitivos 

Automatizar gráficos estadísticos 

Automatizar ingreso de datos y controles de formularios 

Fundamentos de programación y Sentencias de programación con código VBA 

Diseño de aplicaciones usando formularios 

Diseño de aplicaciones usando formularios II 

 

 

Al respecto, el objetivo del curso tiene como finalidad fortalecer los conocimientos para el ejercicio 
de las funciones designadas a cargo, en lo cual se menciona en la RVM N° 034-2022-MINEDU: 

 
▪ Participar en los espacios de trabajo colegiado o interdisciplinario, con el propósito de 

fortalecer el desarrollo e integración de las tecnologías digitales en los procesos educativos 
de la gestión pedagógica de la institución.  

▪ Aplicar métodos y herramientas estándar con un conjunto de indicadores de rendimiento 
relevantes (como la accesibilidad, tiempo de respuesta, disponibilidad, seguridad, 
integración, entre otros) para medir el nivel de implementación de la estrategia digital en la 
institución.  

▪ Analizar e informar a la dependencia jerárquica los resultados de la implementación de la 
estrategia digital para evaluar el impacto en la comunidad educativa (incluyendo políticas 
educativas y sociales, aspectos técnicos, disposiciones regulatorias y legales)  

▪ Identificar, promover e implementar nuevos productos o servicios relacionados con 
tecnología orientada a la educación en el proceso pedagógico para cubrir las necesidades 
de los actores educativos de la institución.  

 



La modalidad del curso es semi presencial (24 horas académicas), debido a que por otorgar mejor 
alcance las clases se desarrollarán de manera virtual y la última fecha se realizará presencial 
incluyendo la evaluación final. Para lo cual se detalla en el siguiente cronograma: 
 

CURSO SEMI PRESENCIAL: EXCEL AVANZADO 

Mes Días Fechas Desde Hasta Lugar 

N
o

v
ie

m
b

re
 

martes 8-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

jueves 10-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

lunes 14-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

miércoles 16-Nov 10:30 a. m. 12:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

martes 22-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

jueves 24-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

martes 29-Nov 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

D
ic

ie
m

b
re

 

jueves 1-Dic 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

martes 6-Dic 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

martes 13-Dic 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

jueves 15-Dic 2:30 p.m. 4:30 p.m. https://meet.google.com/gpv-yazo-ahh 

martes 20-Dic 10:30 a. m. 12:30 p.m. Evaluación final (Presencial)* 

martes 20-Dic 2:30 p.m. 4:30 p.m. Evaluación final (Presencial)* 

* Por determinar, se está realizando las coordinaciones y se informará oportunamente 
 

Para la inscripción: 
- Vacante para 60 participantes 
- Contar con contrato vigente hasta diciembre de 2022 
- Se dará preferencia a los docentes de AIP/CRT y CIST 
- Se dará preferencia a los docentes nombrados 
- Otros criterios que se estimen pertinentes para definir la cantidad 
- Se deberá registrar mediante el siguiente enlace: https://forms.gle/HhhDNo1QJs5195Zt9 
 
Requisitos para la certificación: 
- Conocimientos de Excel Básico e Intermedio 
- Señal de internet estable y equipo de cómputo recomendable para las sesiones 
- Asistir a las fechas indicadas en el cronograma 
- Aprobar la evaluación presencial (elaboración de un mini sistema que apoye en las actividades 

de gestión de su debida Institución Educativa) 
 
Es necesario precisar que, la participación de los docentes de CRT/AIP y CIST es de suma 
importancia para fechas propuestas, por lo cual, se solicita a su respectivo despacho garantizar las 
asistencias de los docentes y otorgar las facilidades que correspondan. 
 
Finalmente, para las coordinaciones podrá realizarlas con el Especialista de Tecnologías Educativas 
al correo: hcoronel@ugel07.gob.pe o al número de celular 953 294 269  
 
Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial consideración y 
estima. 

 Atentamente, 
 

 

 

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE  
Mg. GRACIELA MARILU ZÁRATE SOLANO 

Jefa del Área de Gestión de la Educación Básica Regular y Especial 

Unidad de Gestión Educativa Local N°07 
GMZS/JAGEBRE  

HRCH/ETEC 
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