
Unidad de Gestión Educativa 

Local Nº 07 

“Decenio de la Igualdad para Mujeres y Hombres 2018 - 2027” 

Área de Recursos Humanos 
Equipo de Administración 

de Personal

“Año de la Unidad, la Paz y el Desarrollo” 

 

 

COMUNICADO A LAS INSTITUCIONES Y PROGRAMAS EDUCATIVOS DE 
GESTIÓN POR CONVENIO O CON FACULTAD DE PROPONER AUXILIARES DE 

EDUCACIÓN EN EL MARCO DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN 2023 
 
Se comunica a las instituciones y programas educativos de gestión por convenio o 
que tienen la facultad de proponer personal a nivel del ámbito jurisdiccional de la 
Unidad de Gestión Educativa Local Nº 07, que en el marco del proceso de 
contratación de Auxiliares de Educación 2023, deberán de presentar a la brevedad 
posible, a través de Mesa de Partes de la UGEL Nº 07 (de manera virtual o física), las 
propuestas de contrato del personal auxiliar de educación para el año 2023, conforme 
al siguiente detalle:  
 

1. Formulario Único de Trámite (FUT) solicitando “Contrato de Auxiliar de 
Educación por Convenio 2023” y precisar si es para: 

➢ “E.B.R. Inicial” 
➢ “E.B.R. Secundaria” 
➢ “Educación Básica Especial”. 

2. Formato de Autorización del Servicio de Notificación Electrónica Mediante el 
uso de la Casilla Electrónica al Administrado. 

3. D.N.I., Carné de Extranjería del personal propuesto. 
4. Documentos que acrediten el perfil para el cargo según Modalidad y el Nivel 

Educativo, teniendo en cuenta lo señalado en los literales a), b) ó c) del 
numeral 5.6.2 de la RVM Nº 007-2023-MINEDU. 

5. Oficio de Propuesta de Contrato de la I.E. de Convenio, precisando Nombres y 
Apellidos, D.N.I., Fecha de Nacimiento, Código de Plaza, Modalidad y Nivel 
Educativo donde se ubica la plaza, Cargo (Auxiliar de Educación), Jornada 
Laboral (30 Horas), Motivo de la Vacante, Vigencia del Contrato (desde el 01-
03-2023 hasta el 31-12-2023). 

6. Los Anexos Nºs 01, 04, 05, 06 y 07, debidamente llenados y marcados (en las 
opciones para marcar), firmados y con huella dactilar. 

 
Si la presentación del expediente se hace de manera virtual (link: 
https://www.ugel07.gob.pe/ventanilla-virtual/), se debe seleccionar el siguiente 
asunto desplegable: 
 
“Contratación de Auxiliares de Educación por Convenio 2023 – Remisión de 
Expedientes” 
 
 

 
       San Borja, 16 de Enero de 2023. 
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