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“Disposiciones para el procedimiento de las
licencias, permisos y vacaciones de los
profesores en el marco de la Ley de Reforma
Magisterial”

RESOLUCION VICEMINISTERIAL N° 081-2023-MINEDU
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1. Glosario de términos

ESCUELA

Profesor (a): servidor(a) que cumple el rol de Razén de servicio: sustento o motivo mediante el

agente fundamental del proceso educativo y
tiene como mision contribuir eficazmente en la
formacién de los estudiantes en todas las
dimensiones del desarrollo humano; y que se
desempena en alguna de las areas de
desempeno laboral de la LRM.

cual se garantiza la continuidad del servicio
educativo, siendo responsabilidad del jefe
inmediato analizar la situacion especifica del
docente solicitante y verificar si el otorgamiento
de licencia sin goce de remuneraciones pone en
riesgo la prestacion del servicio educativo o
causa algun perjuicio a los estudiantes o a la IE.
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2. Disposiciones generales: licencias

+ Se otorga de manera temporal previo cumplimiento de los requisitos y condiciones.

+ La sola presentacion de la solicitud no da derecho al goce de la licencia; sin embargo, el jefe inmediato se
encuentra obligado a recibirla y remitirla en un plazo de 02 dias habiles al jefe de RRHH.

« Cuando el profesor solicita y acredita las condiciones o requisitos para contar con mas de una licencia con goce de
remuneraciones por diferente tipo, cuyos periodos de vigencia coincidan simultGneamente entre si, prevalece la
primera solicitud de licencia presentada, por lo que la segunda solicitud sera devuelta al profesor.

+ Cuando el(a) profesor(a) solicita y acredita las condiciones o requisitos para contar con mas de una licencia con
goce de remuneraciones por diferente tipo, cuyos periodos de vigencia coincidan en parte, se emite la resolucion
administrativa de la nueva licencia por el periodo que falte.

« En caso, la solicitud de licencia se presente fuera de los plazos establecidos en la presente norma técnica, es
denegada; salvo la exoneracién del plazo de presentacién autorizada por el titular de la DRE/UGEL, en tanto, no haya
afectacion a la continuidad del servicio educativo.

+ Para el caso de los profesores contratados que tramiten alguna licencia, esta se otorga dentro de la vigencia del
contrato.

+ El responsable del escalafon magisterial de la IGED llevar@ un control minucioso de las licencias.
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3.La Licencia

Con ocede
S emuneracio
remuneraclones mgoceder muneraciones

La licencia es el derecho que tiene el(a)
profesor(a) para no asistir al centro de trabajo
por uno o mas dias. Su tramitacién se inicia en
su centro laboral y culmina con Ila
formalizaciéon mediante resolucion
administrativa emitida por la instancia de
estion educativa descentralizada competente
? RE/UGEL), seguin corresponda.

Por incapocidad temporal

Por familior directo que se encuentra
con enfermedad grave o terminal o
sufra accidente grave.

Por maternidad.

Por paternidad.

Por adopcion.

por fallecimiento de padres, conyuge |

o hijos.

Por siniestros.

Por estudios de posgrado,
especializocion. o perfeccionamiento
Por copacitacion organizada  y
outorzada por el Minedu o los
gobiernos regionales.

Por asumir representacion oficial del
Estado Peruano en eventos
nocionales e internacionales.

Por citacion expresa. judicial, militar o
policial.

Por representacion sindical.

Por desempeno de cargos de
consejero regional o  regidor
municipal.

Por asistencia medica y la terapia de
rehabilitacion de personas con
discapacidod.

Para realizar exdmenes oncolégicos
preventivos y anuoles.

Por motivos particulares.

Por capacitacion no oficializada.
Por desempeno de funciones
pablicas por eleccion o por asumir
cargos politicos o de confianza.

Por enfermedod grave de los
padres, conyuge  conviviente
reconocido judicialmeante o hijos
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Licencia por fallecimiento de padres,
conyuge o hijos

El profesor nombrado v contratado tiene derecho a una licenciao con goce de remuneracionss
comespondiente o & dios colendario por el deceso de podres, conyuge o hijos, cuando se
produjera en o provincia donde presta servicios. En caso el deceso o sepelio se produjera en

provincia distinta al de su centro de tfrabajo, lo licencia es por 15 dics calendario.
Se computa a partir del dia siguiente del fallecimiento v se concede sin deduccidn del perfodo
de vacaciones.

Requisitos
al FUT, Solicitud presentoda ante su jefe inmediato al dia siguiente del fallecimiento del
formiliar o excepcionalmente hasta el dio de su reincorporacion o su centro laboral.
bl Oficio del Director de la LE. remitiendo o solicitud de licencia.
c] Actao cerfificado de defuncidn.
d] Documento que acredite el vinculo con el familiar fallecido:
- La filiocién con los hijos se acredita con los actas de nacimiento o DML
- El vinculo con el padre o madre, con el acta de nocimiento del profesor v el DI del
podre o madre.,
- El mmatrimonio se acredita con el actade matrimonio.
d] Constancia, certificodo o el documento emitido por lainstitucidn, entidad competente o

cutondad politica del lugar donde se produce la sepultura o entierro del fallecido, cuando
corresponda.
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Licencia por familiar directo que se encuenira con
enfermedad grave o terminal o sufra accidente grave
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El{a) profesoria) nombradoial v contratado{al tiene derecho o gozor como mdximo de
siefe (7] dios calendario de licencia con goce de remuneracionss en los casos de tener hijo,
SEmeseesenseer pgdre o madre, conyuge o conviviente, o persona bajo su curatela o futela, gue padezcan

| de enfermedad grove o terminal o hoyan sufrido caccidente gue ponga en sero riesgo su

vida, con el objeto de asistirlo.

P - Requisitos
— e al FUT, Solicitud presentada ante su jefe inmediato en un plazo mdximo de dos (2] dics hdbiles
o de producido o conocido el diogndstico de estado grove o terminal o del accidente.
e e 1 1) Oficio del Director de la 1.E. remitiendo la solicitud de licencia.

S c] CMW  expeddo conforme al formafo aprobodo mediante la Primera  Disposicion

Complementaric Final del D.S. N2 008-2017-TR suscrifo por el profesional de la salud

T habilitado, o través del cual acredite lo enfermedad en estado grave o teminal o

accidente que ponga en serio riesgo la vida del familiar directo. (Formato Ley N2 30012).

d] Documento gue acreditala vinculo con el familiar directo que se encuentre enfermo segdn
cado coso:
+  Lafliocidn conlos hijos se acredita con las actas de nacimiento o DNI.
= «  Elvinculo con el podre o madre se acredita con el acta de nacimiento del profesor(a)
v 2| DNI del podre o madre.
«  Elwvinculo matrimonial se acredita con el acta de matrimonio.
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Licencia por Paternidad

El profesor nombrado v contratodo, fiene derecho o licencia remunerada por paternidod

de digz (10] dics calendarios consecutivos, en caso de dlumbramiento de su conyuge o

conviviente.

Situaciones especiales: Se incrementa la licencia por patemidad en los siguientes casos:

¥ Por nacimientos prematuros y partfos mdltiples 20 dias calendario consecutivos.

¥ Por nacimiento con enfermedod congénita ferminal o discapacidad sewvera: 30 dias
calendarno consecutivos.

¥ Por complicaciones graves en o salud de la madre: 30 dios calendario consecutivos.

El inicio del plazo de la licencia la detemmina el profesor, segin las altlemativas siguientes:

»  Desde la fecha de nacimiento del hijo.

+ Desde la fecha en gue la modre o el hijo son dodos de clta por el establecimiento
medico respectivo.

« A partir del fercer dia anterior a la fecha probable de parto.

Requisitos:

al FUT, Solicitud presentada ante su jefe inmediato como mdximo al tercer dios del
nacimiento del hijo.

b Oficio del Director de o [LE. remitiendo 1o solicitud de licencia.

c| Actoo partidode nacimiento del hijo

d] Documento de altfamédica de la madre o hijo dependiendo el caso.
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licencia para realizar examenes oncologicos
preventivos anuales

Llos profesores nombrados o confratodos  podrdn solicitar  licencia con goce de
remuneracion a su jefe inmediato para realizar exdmenes oncoldgicos preventivos anudles,
hasta por 2 dics hdbiles, consecutivos o no debiendo ser compensados durante los 30 dics
calendario posteriores al otorgamiento de | licencia. La compensacion fiene que darse
necesariamente con esfudiantes para el coso de los profesores que desarrollan sus
actividades en aula.

Requisitos:

al FUT, 3olicitud presentada ante su jefe inmediato con una anficipacidn mnima de cinco
(5] dics hdbiles antes del inicio de |a licencia.

bl Oficio del Director de |la LE. remitiendo 1o solicitud de licencia.

c] Loorden médica en la gue se indiguen los exdmenes a redlizar.

d] Concluida la licencia el profesor entrega al jefe inmediato, en el plazo mdximo de 3 dios
hdbiles de redlizada la atencidn, los documentos gue la acrediten.
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3.2 Licencia sin goce de remuneraciones

"'»Qu

Licencia per motives Licencia por desempefio de
particulares funciones pablicas por eleccién o

por asumir cargos politicos o de
confianza
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Licencia por motivos particulares

El profesor nombrado puede solicitar licencia sin goce de remuneraciones parg atender
asuntos parficulares hastapor 2 afios confinuos o discontinuos en un periodo de & afios.

Condiciones:
al Contar con mds de un (1] afio de servicios oficiales ¥ remunerados en condicidn de
nombrado.

bl MNo haber hecho uso de licencia por motivos particulares por dos (2) afios continuos o
discontinuos en un periodo de 5 ofics de ccuerdo con lo seficlodo en el pdrafo
precedenta.

c] Conformidad del jefe inmediato.
d] Eedlizar la enfrega de cargo asu jefe inmediafo antes de hacer uso de la licencia.

Requisitos:

al FUT, Solicitud presentada ante su jefe inmediato con una antelacién minima de guince
(15] dics hdbiles antes del inicio de la misma.

by Oficio del Director de la LE. remitiendo a licencia.

¢! Record actualizado de las licencias sin goce de remuneracionss por motivos
particulares,
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Licencia por Capacitacion no oficializada

Elic) profesor(a) nombradola) tiene derecho a la licencia sin goce de remuneracionss
por estudios de posgrado, especidlzacidn, diplomodo o capacitacion en el pak o en el
extranjero, sin el auvspicio o propuesta del Minedu o del gobierno regional, hasta por dos (2]

f
& afios, durante su trayectoria laboral.
. »t-‘ -

dictodos por ung casa superior de estudios o por una enfidad con convenio con unad
casa superior de estudios.

Requisitos:
al FUT, Solicitud presentada ante su jefe inmediato con una antelacion minima de guince
(15) dics hdbiles antes del inicio de la misma.

b} Oficio del Director de la LE. remitiends la licencia.
) ¢! Record actualizado de las licencias sin goce de remunearacionas

d} Constancia de inscripcion o ficha de matricula, gue sustente los estudios de
J posgrado, especializacion, diplomado o capacitacion por los cuales se solicita |a
licencia, indicando la mencion de los estudios y la fecha de los mismos.

Los estudios deben estar relocionodos al nivel educativo del profesoria) solicifante y ser
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licencia por desempeiio de funciones pUblicas por eleccion
o por asumir cargos politicos o de confianza

El profesor nombrado que desempefia funcion pdblica por eleccidn, segin la clasificacion
regulada en el articulo 52 de la Ley N° 30057, Ley del Servicio Civi, o que asume cargos
politicos de confianza, fiene derecho o gue se le oforgue o licencio sin goce de
remuneracionss mientras permanezca en el cargo, en cuyo coso e acto resolutivo serd Unico,
indicando la fecha de inicio de o licencia mas no de su término, ello porque su gjercicio
puede concluir antes del periodo por el cual fue elegido o designado.

Requisitos:

al FUT, Solicitud presentada ante su jefe inmediato el dia hdbil siguiente de la entrega del
cdocumento gue ccredite el desempefic de funciones plblcos por eleccidn o o
designocidn en el cargo politico o de confianza.

b Oficio del Director de la LE.remitiendo la licencia.

c] Documento gue acredite el desempefioc de funciones plblicas por eleccidén o o
cdesignacidn en el cargo poltico o de confianza.

Es responsabilidad del profesor{a) comunicar 1o conclusion de la eleccion o la designacion
pora asi dar por concluida o licencia, debiendo retomar sus funciones el dia siguiente hdbil
ce culminoda o designacion, coso confrano se aplicard los descuentos correspondientes.
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4. Conclusion anticipada de la licencia sin goce de

remuneraciones

Procedimiento
Solicitud escrita presentada ante su jefe inmediato de manera presencial o digital dirigida al titular de la DRE/UGEL que

expidio la resolucion administrativa de otorgamiento de licencia.
La DRE/UGEL en un plazo no mayor a siete (7) dias héabiles de recibida la solicitud debe emitir y notificar:

v La resolucion que de por concluida la licencia otorgada; y,

v La resolucion que de por concluido el contrato docente, de ser el caso.
La DRE/UGEL debe notificar las resoluciones que resuelven dar por concluida la licencia y el contrato docente.

La constancia de notificacion de las resoluciones que resuelven dar por concluida la licencia y el contrato docente,
respectivamente, son los documentos indispensables para que el(a) profesor(a) retome a sus funciones.



