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@ PERU Viceministerial de

Gestion Institucional

Direccion Regional de
Educacion de Lima
Metropolitana

Ministerio

de Educacion

EJEMPLO DE OFICIO

Unidad de Gestion Educativa
Local N° 07

Area de Recursos
Humanos

San Borja, XX de febrero del 2024

OFICIO N° XXX = 2024 — XXXX

Sefiora:
GLORIA MARIA SALDANA USCO
Directora de la UGEL N° 07

San Borja. -

Asunto:

Se remite la solicitud de Licencia sin goce de remuneraciones

por motivos particulares de don 0 dofia: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

De mi consideracion:

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de remitir el expediente de don o dofia:
XXXXXXXXXXXXXXX, docente del drea de XXXXXXXXXX — nivel XXxxxxxxx, que labora en calidad de
personal nombrado en la institucion educativa “Xxxxxxxxxxx”, quien solicita licencia sin goce de
remuneraciones por motivos particulares por un lapso de (xxx) dias, a partir del xx.xx.2024

hasta el xx.xx.2024.

Y en mi calidad de director o jefe inmediato “Autorizo la licencia sin goce de remuneraciones”

por el docente XXXXXXXXXXXXXXX y con la vigencia solicitada.

Me despido de usted expresandole las muestras de mi especial consideracién y estima

personal.
Atentamente;
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DIRECTOR DE LA I.E.
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