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Esto es una copia autentica imprimible de un documento electrónico archivado
en el Ministerio de Educación, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-
2013-PCM y la Tercera Disposición Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente dirección web:

https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_6/VDD_ConsultaDocumento.aspx

EJEMPLO DE OFICIO

San Borja, XX de febrero del 2024

OFICIO N° XXX – 2024 – XXXX

Señora:
GLORIA MARÍA SALDAÑA USCO
Directora de la UGEL N° 07
San Borja. -

Asunto: Se remite la solicitud de Licencia sin goce de remuneraciones
por motivos particulares de don o doña: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx.

De mi consideración:

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de remitir el expediente de don o doña:
Xxxxxxxxxxxxxxx, docente del área de xxxxxxxxxx – nivel xxxxxxxxx, que labora en calidad de
personal nombrado en la institución educativa “Xxxxxxxxxxx”, quien solicita licencia sin goce de
remuneraciones por motivos particulares por un lapso de (xxx) días, a partir del xx.xx.2024
hasta el xx.xx.2024.

Y en mi calidad de director o jefe inmediato “Autorizo la licencia sin goce de remuneraciones”
por el docente xxxxxxxxxxxxxxx y con la vigencia solicitada.

Me despido de usted expresándole las muestras de mi especial consideración y estima
personal.

Atentamente;

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx
DIRECTOR DE LA I.E.

https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

