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EJEMPLO DE OFICIO
OFICIO N° XXX – 2024 – XXXX

Señor: 
Dr. OSCAR TEOBALDO ROJAS CAMACHO
Director de la UGEL N° 07 
San Borja.

Presente. - 

Asunto : Se remite conformación de comité de contratación de personal     
   administrativo del D. Leg N.º. 276 de la I.E N.º XXXXXXXX.

De mi consideración: 

Es grato dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y, asimismo, informar la conformación de 
comité de contratación de personal administrativo bajo el D. Leg. 276 para el año 2025 de la I.E N.º 
XXXXXXX. Según se detalla a continuación: 

APELLIDOS Y NOMBRES D.N.I. CARGO REPRESENTATIVIDAD

  Director Presidente

Oficinista/ 
Trabajador de 

Servicio (según 
corresponda)

Representante Titular de los 
Servidores Administrativos 

Nombrados

Oficinista/ 
Trabajador de 

Servicio (según 
corresponda)

Representante Alterno de los 
Servidores Administrativos 

Nombrados

Representante de 
padres de familia

Representante Titular del 
CONEI (Padre de familia)

Docente/Sub 
director (según 
corresponda)

Representante Alterno del 
CONEI

Asimismo, se adjunta al presente los documentos solicitados:

- Resolución Directoral del CONEI N.º XXXXX vigente emitido por la UGEL N.º 07.
- DNI de los miembros del comité de Contratación.
- Copia del Acta de Reunión de elección de los miembros del comité de Contratación.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial 
consideración y estima personal.

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
DIRECTOR DE LA I.E.

https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

