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. Despacho egional de
PERU Ministerio Viceministerial de Lima
> de Educacion Gestion Institucional ]

Unidad de Gestion Educativa

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas batallas de
Junin y Ayacucho”

Lima, 11 de noviembre de 2024
OFICIO MULTIPLE N.° 00062-2024-MINEDU/VMGI-DRELM-UGELO07/DIR-APP

Sr(a).
DIRECTORES DE LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS DE EBR, EBA EBE Y
CETPRO DE GESTIONPUBLICA Y DE CONVENIO

Presente.-

Asunto: PROCESO DE FORMULACION Y APROBACION DE METAS DE
ATENCION Y PLAZAS PRESUPUESTADAS NECESARIAS EN LAS IIEE
PUBLICAS Y DE CONVENIO (MAPP - IIEE) EN EL SISTEMA CHOP —
PERIODO 2025.

Referencia: EXPEDIENTE ESINAD N°ERMC2024-INT-0844233
De mi consideracion:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo (a) cordialmente y
comunicarle que la UGEL N°07 — SAN BORJA, en coordinacion con la Direccion Regional
de Educacién de Lima Metropolitana, todos los afios realiza el “Proceso de formulacidn
y aprobacion de Metas de Atencion y Plazas Presupuestadas en las IIEE"s
Puablicas y de Convenio (MAPP - IIEE) en el sistema CHOP” con el objetivo de
sincerar las metas de atencién y con ello identificar la cantidad de personal docente y
administrativo estrictamente necesario en las instituciones educativas.

La UGEL N°07 — SAN BORJA a través del Equipo de Racionalizacion y Mejora Continua
ha elaborado el “FLUJO DE TRABAJO PARA LA FORMULACION, ELABORACION Y
APROBACION DE METAS DE ATENCION Y PLAZAS PRESUPUESTADAS
NECESARIAS EN LAS IIEE PUBLICAS Y POR CONVENIO (MAPP-IIEE) — 2025 EN LA
UGELO7”, el cual se adjunta.

En ese sentido, para dar inicio a las actividades del presente proceso, se convoca a todos
los DIRECTORES de las Instituciones Educativas de EBR todos los niveles, EBA de
todos los niveles, EBE de todos los niveles y CETPRO de gestion publica y de convenio;
al Taller de Capacitacion Virtual de Induccion del Aplicativo CHOP para el dia
Miércoles 13 de noviembre desde las 2:00 pm. A través del siguiente enlace:

https://ugel07pe.webex.com/ugel07pe-sp/i.php?MTID=m092f49144e21b5e88b31b65c356e4b52

Area de Planificacién
Local N° 07 y Presupuesto
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Finalmente se exhorta a todos los directivos el estricto cumplimiento del cronograma
adjunto bajo responsabilidad funcional.

TALLER DE CAPACITACION VIRTUAL DE INDUCCION DEL APLICATIVO CHOP
DIRIGIDO A | DIAY HORA | Link:

DIRECTORES I.E. | MIERCOLES https://ugel07pe.webex.com/ugel07pe-

DE TODOS LAS | 13 TP o _
MODALIDADES v | NOVIEMBRE — Szlkg.spgp.MTlD m092f49144e21b5e88b31b65c356
NIVELES 2.00 PM €4bos

Sin otro en particular, hago propicia la ocasion para expresarle las consideraciones
especiales de mi persona.

Atentamente,

DOCUMENTO FIRMADO DIGITALMENTE

JOHN WALTER TRUJILLO VALDERRAMA
DIRECTOR DE SISTEMA ADMINISTRATIVO I

AREA DE PLANIFICACION Y PRESUPUESTO
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL N°07 — SAN BORJA

JSQUIROZ/ COORD ERMC
11. NOV.2024

\LICA DE, TRUJILLO VALDERRAMA
egv““ &g, John Walter FAU
- ¢ 20334929281 hard

DIRECTOR DEL SISTEMA
ADMINISTRATIVO II

En sefial de conformidad
2024/11/11 18:44:27

FIRMA DIGITAL
MINISTERIO DE EDUCACION
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FLUJO DE TRABAJO

FORMULACION, ELABORACION Y APROBACION DE METAS DE ATENCION Y
PLAZAS PRESUPUESTADAS NECESARIAS EN LAS
IIEE PUBLICAS Y POR CONVENIO (MAPP-IIEE) — 2025
La formulacion elaboracion y aprobacion del MAPP en la UGEL 07, se realizard de
acuerdo al siguiente flujo de trabajo:

ACTIVIDADES RESPONSABLE

Capacitar virtualmente el uso del aplicativo CHOP a los directores I.E. por niveles y | Area de
modalidades, proveer usuario y contrasefia individual. Terminado la capacitacién, el | Planificaciony
director debera remitir su propuesta de MAPP 2024, en un plazo maximo de SIETE (07) | Presupuesto -
dias habiles. ERMC.

EN EL APLICATIVO CHOP

Ingresar al aplicativo CHOP (https://chop.drelm.gob.pe/) (Cuadro de HorasOportuno), | Directores I.E.
haciendo uso de su usuario y contrasefia; ir a la parte superior izquierda donde se
encuentra la barra de menu, dar clic en la opcion “MAPP”.

Colocar el cursor del mouse en la opcién MAPP, y elegir el nivel educativo para iniciar el | Directores I.E.
registro de la propuesta del MAPP de acuerdo a sus metas deatencién. Es importante
actualizar los datos personales del director.

De forma automética, el formulario mostrara por defecto, las metas deatencion del afio en
curso (SIAGIE) y metas de ocupacion (NEXUS) actualizado.

Registrar informacion complementaria del personal docente y administrativo en el “Cuadro | Directores I.E.
de Asignacion de Personal” de su Institucion Educativa.

Datos para docentes: Titulo y/o especialidad de estudios; grado, seccién y turno a cargo;
y fecha de nombramiento (declarativo).

Datos para administrativos: Ocupacion, turno y fecha de nombramiento (declarativo).En
el cuadro sustento, el director debera redactar los cédigos de plazas que no tienen aula a
cargo como el PROFESOR AIP, PSICOLOGO, PROFESOR DE BANDA Y PROFESOR
CON PROBLEMA DE SALUD, segun sea el caso.

De existir excedentes registrarlos en el cuadro “Posibles Excedentes”.

CONCLUIDO EL REGISTRO DE LOS DIRECTORES EN EL SISTEMA CHOP

Ingresar al sistema para analizar y validar el formulario M.A.P.P. propuesto por| Especialistas de la
el Director |.E. para que posteriormente sea aprobado. UGELO7.

En caso se encuentren observaciones, inconsistencias o disconformidad en la | Especialistas de la
informacion revisada (sea de fondo o forma), por el mismo aplicativo, se | UGELO7 -
procedera a sefialar las observaciones a corregir, y luego de ello el director I.E.
procedera a levantar las observaciones, debiendo nuevamente enviar el

formulario con las correcciones realizadas.

Directores I.E.

Verificar frecuentemente en el aplicativo CHOP que el MAPP haya sido| Directores I.E.
“Aprobado” u “Observado”.
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DIAGRAMA DE FORMULACION, EL ABORACION Y APROBACION DEL
M.A.P.P. 2025

CARLCTORLL. DIFLCTOELE.

ASSTE AL TALLLE Cf CAPACTACKIM VRTOAL UMA  WIT TOERARADD OF LUONAR LA ALAIE TIEME OTRD RIVIL
PRAEA DL APLICATIVG CHOP. INFOAMACKIN, DAR [LIC DM “GUARDAR™ T DU ANTAOY
Irgaus M I pdging LULGE: CLIC EN "TAMWIAR™.

hitpecychapdrsim. gebopsf con o uwaaro y
comirmefis [MUNMDO ), scosde ol splicaties

Ca) l' <D emconas ——
WINIF DIOSDE L FASD D2 PARA UN NUIVD IKGAISA AL AFLIECATIGO CHOF ¥ RIVES

R FRTL [OAACATTAD. AMALIZA, VALUDA ¥ APAULEA U DOSIEVA LA
CIRICTORLE DIETCTOA LL- PROFULSTA O WAPF FOR CADA ML
M L DRCIIA MAFR DLDGH UM KIVIL WACEE CUC [N LA OFCEM_SPOSIILE EDUCATIV B4 LAS IEL
EDUCATIV BACENDD (L. [HCEDENTIST ¥ [LGE LAS FOSHLLS FLAZAS
[NICOENTES (de sar &l cama). J

& §

A ESPLOIALISTA LGLLOT AFRLMDATL

5 WA PP PROFULSTOT
DRICTOR LE. ORICTOR L.
ROESTRA YO ACTUALEA TODOS LOS DATO S DD BIGETHD LA INFORMACKN DI CLACAD OO
LALE. ASIGNACKIN Of PIRSORAL |LAF] DI DOCINTES

FADM INETRATIVNOS
L impuesis  coleesr indes o daim
artealiadan Tedsalon campas saliitados debes sor lanadas. | @ k| @ NO

CIRLCTORLE. EEILTOELL
ABsSUILVD Las OESIRYADDNES ofL

IMPRIME [L (WAPF), (CAFL. ¥ POSIOUS
EEFIOALETA UGILDT ¥ WOLLYE AL PASD B0

EACEDEMITS FOR CADW SCRVIDHD [DUCATHD
QUE ATICMDE, FIRMAR ¥ SUUAK CON SILLO BT

POSFIEAA TODAS LAS PAGRAS, LO [SCAMIA Y
HERTE AL LCARLD

> o 1

AIGISTRA L& INFOAMACIOR OF MITAS O DELCTORLL wquipo_racionalicacion @ upel07 gobops
ATEMOION [afa sciual] ¥ FROTECTA LAS MITAS AIGISTRA LA IRFORRARCHIN I WITAS OO COMUNICARDO 50 COMPORMIDAD DE LOS
B ATERCIOM (sl prasims]. T LT [ — EOLUMENTOS.

n prayecia d a un irdarma | cantided de "pouibles axced smies” ¥

smitargs, ol deacior ol fimsctar peeds adecaar “Raguarimisnsa de parcnalde e o cass. '

sagim |3 realided de w isstheckin

(e )

—

EXPEDIENTE: ERMC2024-INT-0844233 CLAVE: 54C62B

.
Esto es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado en \\'“"’/,
el Ministerio de Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013- :Q\ .«WI/,", BICENTENARIO
PCM y la Tercera Disposicién Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su == =2 PERU
autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente ,//’;‘“\“‘\" 2024
direccion web: .«
W
https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_5/VDD_ConsultaDocumento.aspx Av. Alvarez Calderan N° 492- Torres de
ugel07.gob Uimatambo, San Borja
— veww.ugelli.gob.pe | 1 (01) 224-7569 1 (01) 224-7579 1 (01) 225-5003

(01) 225-5097 / (01) 225-5098 / (01) 225-5125


https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

 digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

j"“‘“

Despacho

Ministerio Viceministerial de
de Educacién Gestién Institucional

Unidad de Gestion EJUeative  Arua de Planificacion
Locat N* 07 y Presupuesto

CRONOGRAMA DEL PROCESO DE APROBACION DEL M.A.P.P. 2025

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

M* ACTIVIDAD M L
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TALLER DE CAPACITACION EN EL
APLICATIVO CHOP A DIRECTORES IE QUE
LE PERMITIRA FORMULAR ¥ PROPONER
EL MAPP 2025

[

DIRECTORES IE FORMULAN EL MAPP
2|2025 DE 5US RESPECTIVAS II.EE

ESPECIALISTAS DE UGEL 07 REVISAN,
VALIDAN, OBSERVAN Y APRUEBAN EL
MAPP 2025 PROPUESTO POR LOS
DIRECTORES L.E.

wa

EL DIRECTOR LE. IMPRIME Y GUARDA SU
MAPP 2025 CON SUS DOCUMENTOS DE
GESTION

=y
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