
  

 

EXPEDIENTE: EAP2024-INT-0846551          CLAVE: COD_VERIFI 
 
Esto es una copia auténtica imprimible de un documento electrónico archivado en 
el Ministerio de Educación, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-2013-
PCM y la Tercera Disposición Complementaria Final del D.S. 026-2016-PCM. Su 
autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la siguiente 
dirección web: 
 
https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_4/VDD_ConsultaDocumento.aspx 
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EJEMPLO DE INFORME 
 

INFORME N° XXX – 2024 – XXXX 

 
 
A   :  Dr. OSCAR TEOBALDO ROJAS CAMACHO 

Director de la UGEL N° 07 - San Borja. 
 

DE   :  XXXXXXXXX 
Director(a) de la I.E N.º XXXXXXX – Distrito XXXXX. 

    
ASUNTO :  INFORME FINAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE 

 PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL D. LEG. 276 PARA EL AÑO  
2025. 
 

REFERENCIA :  R.V.M N.º 287-2019. 
 
FECHA :   

 
 

Me dirijo a usted, para hacerle llegar el Informe en el que se detallan las acciones realizadas durante 
el Proceso de Contratación de personal administrativo bajo el D. Leg. 276 para el año 2025, en el 
cargo de XXXXXX, con código de plaza N.º XXXXXX, describiendo lo siguiente: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Es todo cuanto informo para los fines pertinentes. 

 
 

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
DIRECTOR DE LA I.E. 

 
 


