Despacho ional de
Ministerio Viceministerial de Lima Unidad de Gestion Educativa Area de Planificacién
de Educacién Gestion Institucional Local N° 07 y Presupuesto

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

Lima, 17 de marzo de 2025

OFICIO MULTIPLE N.° 00024-2025-MINEDU/VMGI-DRELM-UGELO07/DIR-
APP

Sefiores
Directores de las Instituciones Educativas de EBR, EBA EBE y CETPRO de
gestion publicay de convenio

Presente.-

Asunto: CRONOGRAMA DEL PROCESO DE RACIONALIZACION DE PLAZAS
ADMINISTRATIVAS PARA EL PERIODO 2025.

Referencia: a) Decreto Supremo N° 005-2011-ED
a) OFICIO MULTIPLE N.° 00026-2025-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR-OPP

De mi consideracion:

Me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo y a su vez comunicarle que el
documento normativo de la referencia a) “Normas para el proceso de racionalizacion
de plazas de personal docente y administrativo en las Instituciones Educativas
Publicas de Educacion Bésica y Técnico Productiva”’, es el documento normativo
vigente para el proceso de racionalizacion de plazas administrativas y mediante
documento de la referencia b), la Direccién Regional de Lima Metropolitana comunica
que “las UGEL y las IIEE publicas de sus jurisdicciones, cumplan con ejecutar
oportunamente el proceso de racionalizacién de plazas de personal administrativo del
afio 2025”.

En cumplimiento a los documentos de la referencia a) y b), se remite el
“CRONOGRAMA DEL PROCESO DE RACIONALIZACION DE PLAZAS
ADMINISTRATIVAS PARA EL PERIODO 2025-COTIE”, elaborado por la oficina de
planificacion y presupuesto de la DRELM. En tal sentido, las Instituciones Educativas
de EBR, EBA EBE y CETPRO de gestion publica y de convenio de nuestra jurisdiccion
deberan cumplir con los plazos establecidos en el cronograma adjunto.

Nota importante: Las Il.EE que conformaron comité de gestion de condiciones
operativas, ya no es necesario conformar COTIE para el presente proceso.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial
consideracion.
Atentamente,

Documento Firmado Digitalmente

Econ. JOHNMA&T,[ER TRUINENAL DERRAMA
I SteftidAdrithistrativo

flca&ﬁ&%ﬁﬁé\%uesto

& §®rja

En sefial de conformidad

Dy

FIRMA DIGITAL
MINISTERIO DE EDUCACION 2025/03/17 16:24:29

JWTV/ DSAIl- APP

Documento electrénico firmado digitalmente en el marco de la Ley N° 27269, Ley de Firmas y Certificados Digitales, su Reglamento y modificatorias.

La integridad del documento y la autoria de la(s) firma(s) pueden ser verificadas en https://apps.firmaperu.qgob.pe/web/validador.xhtml

EXPEDIENTE: ERMC2025-INT-0318161 CLAVE: 7B4ADD poy\le ™

Esto es una copia auténtica imprimible de un documento electrénico archivado
en el Ministerio de Educacion, aplicando lo dispuesto por el Art. 25 de D.S. 070-
2013-PCM vy la Tercera Disposicion Complementaria Final del D.S. 026-2016-
PCM. Su autenticidad e integridad pueden ser contrastadas a través de la
siguiente direccion web:

& |
_
=
X —
=2
&/f'l'l

Av. Alvarez Calderon N° 492- Torres de

Limatambo, San Borja

T: (01) 224-7569 / (01) 224-7579 / (01) 225-5093
(01) 225-5097 / (01) 225-5098 / (01) 225-5125

https://esinad.minedu.gob.pe/e_sinadmed_11/VDD_ConsultaDocumento.aspx www.ugel07.gob.pe



https://apps.firmaperu.gob.pe/web/validador.xhtml

A DE
& R

Despacho
Ministerio
de Educacion

Viceministerial de
Gestion Institucional

@ PERU

Oficina de Planificacién y
Presupuesto

"Decenio de la Igualdad de oportunidades para mujeres y hombres"
“Afio de la recuperacién y consolidacién de la economia peruana”

Lima, 28 de febrero de 2025

OFICIO MULTIPLE N.° 00026-2025-MINEDU/VMGI-DRELM/DIR-OPP

Sr.

Pedro Recuay Sanchez

Director de la UGEL N°01

Jr. Los Angeles s/n Pamplona Baja.
San Juan de Miraflores.

Sra.

Carmen Rosa Medina Rosas
Directora de la UGEL N°03
Av. Iquitos N°918

La Victoria.

Sra.

Jenny Keith Lara Quispe

Directora de la UGEL N°05

Av. Pert s/n Urbanizacion Caja de Agua.
San Juan de Lurigancho.

Sra.

Violeta Huatuco Soto
Directora de la UGEL N°02
Jr. Antonio Sanchez 202.
San Martin de Porras.

Sra.

Nelly Rufina Cunza Principe
Directora de la UGEL N°04
Av. Carabayllo 561.

Comas.

Sra.

Carmen Rosa de la Cruz Bartolo
Directora de la UGEL N°06
Plaza de Armas Vitarte.

Ate- Vitarte.

Sr.

Oscar Teobaldo Rojas Camacho
Director de la UGEL N°07

Calle Alvarez Calderén 492.

San Borja.

Asunto: Cronograma del proceso de racionalizacién de plazas administrativas para el
periodo 2025 y alcances sobre acciones posteriores al envio del informe final
del proceso

Referencia:  Oficio Mdltiple N.° 0020-2025-MINEDU/VMGI-DIGC-DIF

Tengo el agrado de dirigirme a usted en virtud al documento de la referencia, por medio del
cual la Direccién de Fortalecimiento de la Gestion Escolar (DIF) del Minedu mediante el cual se
brindan alcances sobre el proceso de racionalizacion de plazas administrativas de instituciones
educativas de educacién basica durante el afio fiscal 2025 y bajo el contexto del literal a) del
subnumeral 5.2 del capitulo V de la Norma Técnica, hace de conocimiento la propuesta de
cronograma de actividades generales (ver ANEXO) para el presente afio 2025, las mismas
que deberan ser adecuadas o reajustadas a nivel de actividades especificas por cada UGEL, a
fin de garantizar que las necesidades identificadas sean consideradas durante la programacion
y formulacion presupuestaria 2026 — 2028.

En este marco, es importante que las unidades ejecutoras cumplan con las orientaciones
brindadas en el oficio de la referencia, las cuales permitiran identificar sus brechas de personal
administrativo de manera adecuada y presentar la solicitud de dotacion de este personal
oportunamente y mediante los canales correspondientes.

En ese sentido, corresponde a las UGEL de Lima Metropolitana, a través de sus Areas de
Planificacién y respuesta y Recursos Humanos, adoptar las acciones pertinentes, con la debida
anticipacién, a fin de cumplir con lo dispuesto por la DIF del MINEDU, para el desarrollo
oportuno del proceso de racionalizacion de plazas del personal bajo el Decreto Legislativo N°
276, bajo responsabilidad de la entidad.
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ANEXO

Oficina de Planificacién y
Presupuesto

Cronograma propuesto del proceso de Racionalizacion de Plazas Administrativas en Instituciones
Educativas de Educacion Basica y Técnico Productiva, 2025

Accion Responsable Propuesta
Conformacion de la Comisidn Técnica de la Institucion Educativa
— COTIE.
(Modificada a “Comité de Gestion de Condiciones Operativas” IE ONima semana de febrero y primera
segin R.M. N® 189- 2021-MINEDU). Semana de marzn
Bjecucin del proceso de racionalzackn de cargos, plazas y Comisitn Técnica de la IE— COTE Hasta la (ftina semana de marzo

personal a nivel de la Instituciin Educativa.

Remision del Inffome Final de racionalizaciin a la UGEL,
uentiicando excedentes y requernimiento de piazas, detidamente
sustentado y rulwicado por la Comision Técnica.

Comisiin Técnica de ia IE — COTE

Ontima semana de mazo

Conformacion de ka Comisitn Técnica de la UGEL/GREDRE

Veriicar los mformes de racionalizaciin de plazas presentados)
por las Instiluciones Educativas y determinar la conformidad,
excedencia y las necesidades exstentes en las 1LEE plbicas de
su ambilo.

Comisin Técnica (UE) - COTUE

Primera y segunda semana de atl

Consolidar y efaborar la relacion de personal excedente, plazas
vacantes excedentes y requerimiento de plazas.

Comisitin Técnica (UE) - COTUE

Publicar en la sede de la UGEL/GRE/DRE la relaciin de personal

excedente, plazas vacantes excedentes y requerimiento de Comisiin Técnica (UE) - COTUE Segunda semana de abril
pazas.
Publicar la fecha y hora que se realizara el acto pdblico de _ _

- i6in por racionaizacion. Comisiin Técnica (UE) - COTUE
Realizar acto plbco de adudicacin de reasignacion por _ _
N ——— Comisiin Técnica (UE) - COTUE

Tercera semana de abrl

Emisiin de resoluciones de reublicacion y/o reasignacion por _ _
racionalizacin. Comisifn Técnica (UE) - COTUE
Flahoraciin del iInforme Final del proceso de racionalizacion al Comésion Técnica (UE) - COTUE UK de abed

hular de la entidad
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